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ATOS OFICIAIS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N° 014, DE 02 DE FEVEREIRO DE 2017.

Regulamenta e estabelece critérios para a apuragéo
da gratificacdo de produtividade operacional e da
Indenizag&o de Transporte dos Auditores-Fiscais da
Receita Municipal, conforme prevé o art. 12 da Lei
Complementar Municipal n® 032/15 e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TIMON, Estado do Maranhdo, no uso das
atribuicdes legais que lhe confere o art.70, inciso Ill, da Lei Organica do
Municipio de Timon, com fundamento no Art. 12, da Lei Complementar n.°
032, de 17 de Dezembro de 2015, que disciplinam a carreira especifica de
Auditor Fiscal da Receita Municipal,

DECRETA:

Art. 1°. Os critérios e as respectivas pontuagdes que servirdo de base para o
célculo da produtividade operacional dos Auditores Fiscais da Receita
Municipal sdo os constantes deste decreto.

Art. 2°. A apuragdo da produtividade operacional dos Auditores Fiscais que
realizam trabalhos externos sera feita através da contagem dos pontos obtidos
nas auditorias, fiscalizagbes e atividades realizadas durante o bimestre,
devidamente apurada pelo setor competente, dentro do especificado no Anexo
| deste Decreto.

§ 1°. A percepgédo de 100% (cem por cento) da produtividade serd concedida
ao Auditor Fiscal Externo que atingir 50 (cinquenta) pontos, conforme a
comprovacdo da realizagdo dos trabalhos especificados no Anexo | deste
Decreto.

§ 2° Quando o Auditor ndo atingir os 50 (cinquenta) pontos, receberda a
produtividade proporcional ao nimero de pontos somados no bimestre.

§ 3°. No caso de haver excedente da pontuacdo bimestral, podera ocorrer
aproveitamento de até 10 (dez) pontos para o bimestre subsequente.

§ 4°. Quando o Auditor, na lavratura do auto de infragdo, realizacdo de
monitoramento e confissdo de débito ndo alcancar os valores integrais
especificados nos itens constantes do Anexo | deste Decreto, 0s pontos serdo
calculados proporcionalmente ao valor do auto de infragdo constante do
levantamento tributdrio ou de termo lavrado pelo Auditor Fiscal de
monitoramento e confissdo de débito.

§ 5°. O Auditor Fiscal que na execugdo dos procedimentos de fiscalizagdo ndo
atingir a pontuacéo integral, podera, em tempo habil, dentro do respectivo
bimestre, solicitar a Geréncia de ISS e Taxas as ordens de Servigcos ou
tarefas/atividades previstas no Anexo | para a devida complementagao.

§ 6° No caso de cancelamento dos pontos, dada a ciéncia da instancia
responsavel, a restituicdo serd4 feita no bimestre subsequente, sendo
devidamente deduzido da pontuacéo alcangado pelo Auditor Fiscal no referido
bimestre.

§ 7°. Os auditores externos terdo até o dia 15 (quinze) do més do final do
bimestre correspondente para proceder ao protocolo das fiscalizacdes
encerradas e este prazo podera sofrer prorrogacdo de acordo com o
especificado no Decreto que dispde acerca dos Papéis de Trabalho, havendo
o reconhecimento dos pontos apenas no bimestre da sua concluséo.

§ 8°. Ao proceder & contagem dos pontos e constatado que o auditor ndo
obteve a pontuagdo minima de 10 (dez) pontos, sera aplicado o disposto no
art. 2°, § 2°, da Lei Complementar Municipal n® 043/16.

Art. 3° A produtividade operacional dos Auditores Fiscais internos que
desempenham atividades internas, quando investido em funcéo de diregéo,
chefia ou assessoramento, cargo em comissdo ou de natureza especial, no
ambito da Secretaria Municipal de Finangas, sera atribuido de forma integral,
de acordo com o disposto no art. 15 da Lei Complementar n® 032/2015.
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Art. 4°. A entrega das Ordens de Servico sera feita pela Geréncia de ISS e
Taxas, com data até o dia 15 do inicio do bimestre.

§ 1°. A solicitacéo de novas ordens de servico podera ser feita até a data da
entrega do Relatério de Andamento de Agéo Fiscal - RAAF.

8§ 2°. No caso de néo localizagdo ou inatividade do contribuinte, devera ser
feito o Termo Final de Fiscalizagdo especificando a respectiva situacdo para
gue o setor competente possa tomar as providéncias cabiveis.

§ 3°. A fiscalizagdo ndo iniciada devera ser devolvida até o ultimo dia Util do
encerramento do bimestre.

§ 4° A nao devolugdo das Ordens de Servigos néo iniciadas pelo Auditor
Fiscal, dentro do prazo estipulado, ensejard o cancelamento do respectivo
procedimento de fiscalizagdo, sendo encaminhado pela Geréncia de ISS e
Taxas o comunicado ao contribuinte para a devida ciéncia da suspenséo do
procedimento.

§ 5° Cabera a Gerencia de ISS e Taxas a contagem da pontuagdo dos
Auditores Fiscais externos com base nos processos e atividades realizadas
dentro do bimestre e devera encaminhar ao setor competente os referidos
percentuais até o dia 05(cinco) de cada més.

Art. 5°. Apdés a contagem da pontuacdo, caberd ao Departamento do
Contencioso Administrativo Tributério a verificago dos papeis de trabalho dos
processos de levantamento tributario no que concerne aos requisitos minimos
exigidos, como também da legalidade e fundamentagédo dos procedimentos de
auditoria realizada pelos Auditores Fiscais externos.

§ 1° Constatada, no ato da revisdo do processo, a falta de qualquer
procedimento obrigatdrio previsto na legislagéo tributaria municipal vigente, o
mesmo sera devolvido ao Auditor Fiscal responsavel para, no prazo de até
10(dez) dias corridos, efetuar as devidas corre¢cfes, sob pena de perda dos
pontos.

§ 2°. Nao ocorrendo a correcéo no prazo estipulado, podera ser determinado
pelo diretor do Departamento de Tributagcdo e Fiscalizagdo a revisdo do
procedimento fiscal, por ato motivado e fundamentado pelo Departamento do
Contencioso Administrativo e Tributario, e, no caso de autorizada, a
fiscalizagdo serd realizada por outro Auditor Fiscal da Receita Municipal,
sendo o levantamento tributario/fiscalizagdo anterior nulo e os pontos
automaticamente cancelados, conforme § 6°, art.2°.

Art. 6°. Conforme previsto no artigo 30, Paragrafo Unico, da Lei Complementar
Municipal n® 43/2016, o Boletim de Frequéncia Mensal, especificado no Anexo
Il deste Decreto, sera utilizado como controle da frequéncia do Auditor Fiscal e
devera ser preenchido de acordo com as etapas da realizagédo dos trabalhos
de auditoria, devidamente especificado na regulamentacdo dos papéis de
trabalho.

Paragrafo unico. O preenchimento do formulario do Boletim de Frequéncia
Mensal sera feito na Geréncia de ISS e Taxas por servidor responsavel com
base no Relatério de Andamento das Agdes Fiscais — RAAF, acompanhado
dos documentos para a efetiva comprovacédo do trabalho externo e demais
atividades de fiscalizagcdo devidamente protocoladas, sendo dada a ciéncia
pelo Auditor Fiscal, e encaminhado ao setor competente no prazo de até 05
(cinco) dias.

Art. 7°. Fara jus ao recebimento da indenizagdo de transporte o Auditor Fiscal
da Receita Municipal que preencher os seguintes requisitos:

MA.
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|- Apresentar declara¢do, conforme modelo proprio, de que utilizou meios
proprios de locomogao para execucdo de seus servicos, pela qual exonerara a
Administragdo de quaisquer riscos;

II-  Na&o estar recebendo gratificagdo de funcdo que seja incompativel com a
indenizagédo de transporte, ou que tenha a mesma finalidade.

Paragrafo Unico — A indenizagdo de transporte serd paga, aos Auditores-
Fiscais da Receita Municipal, ainda quando nomeados para o exercicio de
fungéo gratificada ou cargo em comissao no ambito da Secretaria Municipal de
Finangas.

Art.8°. N&o fara jus a indenizagdo de transporte o Auditor-Fiscal da Receita
Municipal que se encontrar em qualquer das seguintes hipoteses:

- Licenga, nas hipéteses previstas na Lei Municipal n° 1299, de 28 de
Dezembro de 2004, ou Lei que venha a altera-la;

II- Afastamento, nos casos previstos na Lei Municipal n°® 1299, de 28 de
Dezembro de 2004, ou Lei que venha a altera-la;

IlI-  Em cumprimento a suspenséo disciplinar;

IV- N&o atingir a pontuagdo minima mensal de 10 (dez) pontos na
produtividade operacional, aferida pelo setor competente.

V- No caso do art. 7°, paragrafo Unico, deste regulamento, faltar mais de 10
(dez) dias, alternados ou consecutivos no més de referéncia.

Art.9°. A indenizagdo de transporte serd paga mensalmente, pelos dias de
efetivo exercicio no cargo, podendo ser paga no seu valor integral ou
proporcional.
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I-  Somente fard jus a indenizacé@o de transporte pelo seu valor integral, o
servidor que tenha auferido 100% (cem por cento) da gratificacdo de
produtividade operacional e mediante a confirmacéo da realizagdo de suas
atividades externas através do Boletim de Frequéncia Mensal, previsto no
artigo 30, Paragrafo unico, da Lei Complementar Municipal n° 43/2016,e,
Anexo Il deste Decreto;

II-  Em caso de pagamento proporcional, a indenizagéo sera paga de acordo
com o percentual que serviu de base para a gratificagdo de produtividade
operacional.

Art.10. A produtividade operacional do bimestre JANEIRO/FEVEREIRO do
ano vigente sera atribuida a todos os Auditores Fiscais, ficando as demais
produtividades, dos bimestres subsequentes a publicacdo deste Decreto,
condicionadas a pontuacdo de cada Auditor Fiscal, conforme os critérios
estabelecidos no Anexo | deste Decreto.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Finangas expedir4 os atos administrativos
complementares que se fizerem necessarios a fiel observancia das
disposi¢6es deste Decreto.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 13. Revogadas as disposi¢des em contrario.

ANEXO | - TAREFAS COMUNS A TODOS AS GERENCIAS / SETORES

DEC. N° 014/2017-GP

TABELA 1 - ATIVIDADES COM DEFINICAO DE PONTUACAO POR PORTARIA DO SECRETARIO DE
FINANCAS
UNIDADE DE PONTOS
A LI PONTUACAO (PFO / PFA)
1 Participagdo em grupo de trabalho da SEMF por més (10 - jé)[(}]))f (10
2 Participacdo em grupo de trabalho da ABRASF por més 0/ (10 -50)
3 Participacdo em grupos de estudo na SEMF por més 0/ (10 -50)
4 Participagdo na elaboragdo de normas e regulamentos N (10-100)/ (10
por més 50
5 Participacdo no desenvolvimento de novos projetos e sistemas (definicdo de regras de N (10-100)/ (10
o = por més
negocios, homologacao, etc.) -50)
Participagdo na manutengao de sistemas (definicdo de regras de negécios, homologacao, N (10-100)/ (10
6 por més
etc.) -50)
TABELA 2 - ATIVIDADES COMUNS A TODAS AS GERENCIAS
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUACAO PONTOS
1 Participacéo no desenvolvimento de novos projetos e sistemas (definicdo de regras de t
P = arefa 1-30
negocios, homologacéao, etc.)
2 Elirt}lmpagao na manutencao de sistemas (definicdo de regras de negd6cios, homologacao, tarefa 1-30
3 Tarefa Especial distribuida pelo Gerente ou Chefe do Nucleo de Estudos Tributarios e de t
= . arefa 1-30
Educacéo Fiscal
Elaboracgao de plano alternativo (projeto) de melhoria do servigo prestado, inovador, que
devera corrigir defeito existente em procedimento administrativo e/ou estimular uma maior
4 eficacia na administragao tributaria e/ou promover o incremento da arrecadagéo. Sera tarefa 1-30
necessaria a aprovagao do Gerente Executivo para recebimento da pontuagdo
ANEXO | - TAREFAS COMUNS A TODOS AS GERENCIAS /| SETORES
DEC. N° 014/2017-GP
TABELA 3 - OCUPANTES DE CARGO EM COMISSAO E MEMBROS DO CONSELHO DE
CONTRIBUINTES
EXERCI UNIDADE DE PONTOS
— el PONTUACAO (PFO /PFA)
1 Secretario de Financas més 100/50
2 Secretario Executivo més 100/50
3 Coordenador Especial da Receita do Municipio més 100/50
4 Presidente do Conselho de Contribuintes do Municipio de Teresina més 100/50
5 Chefe do Contencioso Administrativo Tributario més 100/50
6 Gerente Executivo més 100/20
7 Chefe do Nucleo de Estudo Tributério més 100/20
8 Demais membros do Conselho de Contribuintes pela atividade de julgamento més 40/20
Demais membros do Conselho de Contribuintes que desempenham atividades internas,
9 sem cargo em comissdo, em algum setor da SEMF nos trés dias da semana em que ndo més 60/0
haja sesséo
10 Chefe de Divisdo / supervisor més 100/10
Média da pontuagdo adicional dos suborinados, limitado ao necessario para completar N
1 ; ~ - més 0/(1-40)
todas as demais pontuactes para se alcancar 150 pontos no més.
12 Fiscalizacdo externa conforme tabela 6 do Anexo IX més (1 - 60)/(1-40)
13 Partlc.:lpagao em proje‘tos especiais, trabalhos ou reunides fora do horario de trabalho e més 0/(1-50)
autorizado pelo superior

OBS. 1: A acumulagao dos itens de 1 a 11 ndo podera ultrapassar os 100 pontos de PFO e os 50 pontos de PFA. O exesso de pontos da
PFO e da PFA n&o podera ser utilizado para outros meses
Obs. 2: Na acumulagéo dos itens 8 e 12, quando o AFRM né&o alcangar os 100 pontos de PFQ, os 20 pontos de PFA do item 8 serdo
utilizados para completar os 100 pontos de PFO, somente o excedente sera considerado como PFA.
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DEC. N° 014/2017-GP
TABELA 4 - ATIVIDADES DE TREINAMENTOS
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTU A(}AD PONTOS
Participagdo em congresso,semindrios, palestras, entrevistas, treinamento e congéneres
1 ) S ; por turno 5
de interesse da Administracdo — Teresina.
Participacdo em congresso,seminarios, palestras, entrevistas, treinamento e congéneres
2 . O . por turno 7
de interesse da Administracdo — Fora de Teresina.
3 Ministrar Palestras, Treinamentos e congéneres. por turno 15
ANEXO Il - GERENCIA EXECUTIVA DO IPTU
DEC. N° 014/2017-GP
TABELA 1 - ATIVIDADES GERENCIA EXECUTIVA DO IPTU
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUAGAO PONTOS
1 Despacho de encaminhamento em processo administrativo. Por despacho 0,3
2 |Despacho conclusivo em processo administrativo pOr processo 15
3 Diligéncia de oficio em imovel para fins de atualizacdo cadastral; TURNO 5
Diligéncias expontaneas em imdveis para fins de atualizagdo cadastral homologadas pelo -
4 I A por imével 0,75
gerente, limitada a 30 pontos por més.
5  |Atendimento presencial a contribuinte; por atendimento 0,3
ANEXO Ill - GERENCIA EXECUTIVA DE TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS
DEC. N° 014/2017-GP
TABELA 1 - ATIVIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES = PONTOS
PONTUACAO
1 Processamento das DIEFs e elaboragédo de relatorios para as diligéncias por tarefa 5
2 |Coordenacéo das diligéncias por hora 0,75
3 |Diligéncia DIEF ME ndo MEI ou SN por diligéncia 5
4 Diligéncia DIEF EPP ndo MEI ou SN por diligéncia 10
5 Diligéncia DIEF EGP ndo MEI ou SN por diligéncia 25
6  |Verificacdo do VA das empresas MEI e SN por tarefa 2,5
7 Diligéncia na SEFAZ por diligéncia 5
8 Diligéncia no Banco do Brasil por diligéncia 5
9 Elaboragéo do recurso de impugnag&o ao indice de participagdo de Teresina no ICMS e por tarefa 50
no FPM
10  JAcompanhamento da arrecadagéo das transferéncias constitucionais por dia 0,5
11 |Previsdo da arrecadagdo das transferéncias constitucionais por turno 5
12 |Previsdo da arrecadacdo das transferéncias constitucionais por peca 50
13 |ldentificacdo de anomalias no calculo das transferéncias constitucionais por turno 5
ANEXO IV - GERENCIA EXECUTIVA DE ARRECADAGAO
DEC. N° 014/2017-GP
TABELA 1 - ATIVIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE ARRECADACAO
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTU A(,‘f\o PONTOS
1 Auditor de analise de processos
1.1 Despacho de encaminhamento em processo administrativo. Por despacho 0,3
1.2 Despacho conclusivo em processo administrativo por processo 1,56
2 Auditor Divisdo de Certidées
2.1 Processo de certiddo negativa finalizado (deferido ou n&o) por tarefa 0,5
2.2 Certiddo negativa cancelada para correcdo de dados por tarefa 0,2
Apuracao, no curso de processo de requerimento de certiddo ou no atendimento aos
23 contribuintes, de diferenga devida ao Fisco e ainda ndo langada de oficio. Nesse caso, o or tarefa 2
! Auditor devera realizar a incluséo no sistema informatizado e encaminhar ao Gerente P
Executivo de Arrecadacao cdpia dos autos.
24 Pagamento a vista, resultado do item 2.3, no prazo de 60 dias por cada R$ 2
i 10.000,00 pago
Parcelamento, resultado do item 2.3, no prazo de 60 dias
25 por cada R$ 08
10.000,00 parcelado !
26 Diminui¢do da pmpn[‘;éo entre certiddo narratoria e o total de certidées, quando por més 10
comparado com o més anterior
2.7 Exclusdo de langamento para viabilizar emisséo de certiddo por tarefa 0,5
Certidoes emitidas (narratérias e oriundas do SAT, que tém sua emisséo on line
28 . . por tarefa 0,3
impedida)
3 Auditor Divisdo de Cobranca
3.1 Notificacdo enviada por tarefa 0,2
3.2 Ligacdo de cobranca efetuada por tarefa 0,5
3.3 Visita de cobranca efetuada por tarefa 1.5
3.4 Pagamento a vista resultado de agdes de cobranga (itens 3.1 a 3.3) no prazo de 60 dias por cada R$ 2
) 10.000,00 pago
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ANEXO IV - GERENCIA EXECUTIVA DE ARRECADACAO
DEC. N° 014/2017-GP

TABELA 1 - ATIVIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DE ARRECADACAOQ (continuagdo)
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUACAO PONTOS
as Parcelamento resultado de agdes de cobranga (itens 3.1 a 3.3) no prazo de 60 dias por cada RS o8
: 10.000,00 parcelado "
ANEXO V - GERENCIA EXECUTIVA DO ITBI
DEC. N° 014/2017-GP
TABELA 1 - ATIVIDADES DA GERENCIA EXECUTIVA DO ITBI
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUAGAO PONTOS
1 Avaliacdo Loteamento por tarefa 0,3
2 Avaliacéo inventario por tarefa 0,5
3 Avaliagdo incorporagao por tarefa 0,5
4 Avaliacdo isencéo por tarefa 0,5
5 Avaliacdo com cessdo por tarefa 0,5
6 Avaliacdo 2° ITBI ou demais por tarefa 0,3
7 Avaliacdo permuta por tarefa 0.45
8 Reavaliacédo por tarefa 0,5
9 Indeferimento por tarefa 0.4
10 Despacho por tarefa 0,3
11 Ressalva por tarefa 0,3
12 Conciliacdo pagamento por tarefa 0,6
13 CND correcdo por tarefa 0.4
14 CND narratoria por tarefa 0,5
15 Guia complementar por tarefa 0,4
16 Atendimento ao publico por turno 5
17 Vistoria de reavaliacdo externa por turno 5
18 Diligéncia externa, definida pelo gerente por tarefa 1-5
19 Declaragdo de Isengdo / Imunidade por tarefa 1
20 Declarac&o de quitacdo Forros / Laudémio por tarefa 1
21 Corrigir processo com cobrancga indevida ou faltando uma ou mais guias por tarefa 0,5
22 Pesquisa no arquivo /internet por tarefa 0,5
23 Deferimento / Indeferimento processos de restituicdo por tarefa 1,56
24 Cobrar indevidamente foros / laudémio por tarefa -0,4
25 Deixar de cobrar foros / laudémio por tarefa -0,4
26 Erro na espécie de transacao por tarefa -0,4
27 Deixar passar erro de cadastro ou nome adquirente / transmitente por tarefa -0,5
ANEXO VI - COORDENAGAOQ ESPECIAL DA RECEITA DO MUNICIPIO
DEC. N° 014/2017-GP
TABELA 1 - ATIVIDADES DA COORDENACAO ESPECIAL DA RECEITA DO MUNICIPIO
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUAGAO PONTOS
1 Despacho de encaminhamento em processo administrativo. Por despacho 0,3
2 Despacho conclusivo em processo administrativo por processo 3
3 Elaboragéo de doumento de trabalho, a critério do superior por tarefa 1-5
ANEXO VII - CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO
DEC. N° 014/2017-GP
TABELA 1 - ATIVIDADES DO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUAGAO PONTOS
1 Deciséo ou Parecer Consulta em processo de baixa complexibilidade por Decis&o ou 20
Parecer Consulta
2 Decisao ou Parecer Consulta em processo de média complexibilidade por Decis&o ou 30
Parecer Consulta
3 Deciséo ou Parecer Consulta em processo de alta complexibilidade por Decis&o ou 50
Parecer Consulta
OBS.. Processos recebem pontuacéo diferenciada (50p;30p;20p) em funcéo dos critérios considerados para elaboragdo da Decisdo:
Quantidade de Autos de infragdo; Quantidade de exercicios fiscalizados; Valor do(s) Auto(s) de Infrag&o, Matéria discutida .

ANEXO VIII - NUCLEO DE ESTUDOS TRIBUTARIOS E EDUCAGAO FISCAL
DEC. N° 014/2017-GP

TABELA 1 - NUCLEO DE ESTUDOS TRIBUTARIOS E EDUCACAO FISCAL
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUAGAO PONTOS

Propor e elaborar projetos de Lei, Decretos, Portarias e Instrugées Normativas no ambito por minuta de

1 da SEMF. Manter atualizado o Cédigo Tributario Municipal e seu Regulamento, em projeto 20
conformidade com as novas Leis e Decretos editados;

2 Analise de processos com proposta de alteracdo de Lei, Decretos, Portarias e Instrugées por processo 15
Normativas no &mbito da SEMF;

3 Elaboragéo de boletim para divulgar interna e externamente as novas leis, decretos, por boletim 5
portarias e instrugdes normativas que tratem de matéria tributaria;
Pesquisar e acompanhar as decisoes dos tribunais superiores sobre assuntos tributarios por turno

4 de competéncia do Municipio de Teresina, quando solicitado pelo superior; 5
Propor a realizagao de campanhas publicitarias com vistas a divulgagdo de mudangas na por proposta

5 legislagdo municipal, ou campanhas educativas sobre a nota fiscal de servigos e outros 15
assuntos relacionados a sua area de atuacdo;

6 Realizar campanhas de educacao tributaria em estabelecimentos de educacao (limitada a por turno 15
30 pontos por semana);
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ANEXO IX - GERENCIA EXECUTIVA DO ISS E TAXAS

DEC. N° 014/2017-GP

Poder Executivo - DOEM Timon

Ano IVE

a0 - N° 01001

TABELA 1 - DIVISAO DE CONTROLE DE PROCESSOS - ATIVIDADE INTERNA
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUAGAO PONTOS
1 Verificagdo das condigbes e pressupostos processuais para admissibilidade do processo Por processo 1
fiscal. analisado
Elaboragdo de pronunciamento em resposta a solicitagdo do requerente, através de Por pronunciamento
2 formulario padronizado elaborado 3
3 Elaboracgdo de minuta para resposta ao requerente Por minuta 1,5
4 Despacho de encaminhamento em processo administrativo. Por despacho 0,3
Cancelamento ou reativagdo de Nota Fiscal Eletrénica e Nota Fiscal Eletrénica Avulsa no Por Nota 05
sistema préprio da Prefeitura. !
6 Emissé&o de relatérios diversos solicitados pelo requerente através de processos Por relatério 05
(Ex:Relatério de Servicos tomados) !
7 Emissdo de documento solicitado pelo requerente através de processos. Por documento 0.3
emitido !
8 Formalizagdo de Edital para notificagé@o de contribuite quando o mesmo néo tiver sido Por Edital 2
localizado pelo auditor para entrega dos papéis referente as fiscalizagdes.
9 Pesquisa em outros setores da PMT para resolugdo de processos. Por pesquisa 05
realizada i
10 Abertura no PRT, formalizagdo dos processos advindos de auditorias externas. Por processo 4
formalizado
1 Abertura de processos oriundos da Divisdo de Estimativa seja para inscrigdo no Cadastro Por processo 05
Mercantil ou Fiscalizacdo de shows e eventos. originado !
12 Elaboragao e atualizacéo do Mapa de Defesa mensal, e envio através de e-mail para a Por mapa mensal 2
Geréncia de ISS e Taxas.
13 Elaboracdo mensal do Mapa de Produtividade e envio, através de e-mail para a Geréncia | Por mapa mensal 3
de ISS e Taxas.
14 Controle fisico das fiscalizagbes realizadas pelos auditores externos com arquivamento Por auditoria 0.2
em pastas A-Z individualizadas por auditor; arquivada !

ANEXO IX - GERENCIA EXECUTIVA DO ISS E TAXAS
DEC. N° 014/2017-GP

TABELA 1 - DIVISAO DE CONTROLE DE PROCESSOS - ATIVIDADE INTERNA (continuagao ...)
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUAGAO PONTOS
15 Inclusdo, exclusdo ou mudanga de langamentos no SIAT, por despacho fundamentado de por langamento 0.1
outras Geréncias. '
16 Inclusdo no SIAT dos langamentos constantes nos Termos de Confissdo de Débito por langamento 0.1
Fiscais '
17 Despacho conclusivo em processo administrativo por processo 3
TABELA 2 - DIVISAO DE CADASTRO MERCANTIL - ATIVIDADE INTERNA
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUAGAOQ PONTOS
1 Inscricdo Mercantil com emissdo de taxa, alvarad ou Cartdo CIM Por Processo 1,00
2 Alteragéo Mercantil com ou sem renovacdo de Alvara Por Processo 0,30
3 Baixa de Inscrigdo de Pessoa Juridica e Pessoa Fisica Por Processo 0,30
4 Confirmagao de Baixa oriunda de migracdo Errada do SAT e SMT . Pt.jr 0,30
Contribuinte
5 Consulta de Situagdo e Tramitagdo no Sistema Empresa Facil (Deferimento) . Ppr 0,50
Contribuinte
6 Arquivamento, desarquivamento e Tramitacdo de Processos Por Processo 0,20
s " - Por
7 Localizagao de Dossié do Contribuinte Contribuinte 0,50
8 Exclusdo de Lancamentos indevidos e em processos de Baixa . Pgr 0,50
Contribuinte
9 |Analise de Contribuinte no SPF Por 0,30
Contribuinte
10 Consulta nos Sistemas ADMFIS, Nfe, SMT, SAT e Receita Federal . Ppr 0,50
Contribuinte
TABELA 2 - DIVISAO DE CADASTRO MERCANTIL - ATIVIDADE INTERNA (continuacéo)
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUAGAO PONTOS
11 Emissdo do Documento Declaragdo de Alvara para protocolar processos de Renovagédo Por 0.10
nas SDU's e SDR Contribuinte !
Despachos em processos do Ministério Pablico, Procuradoria do Municipio, TCE, Policia
13 P . - Por Processo 3,00
Federal e Outros Orgdos, com minuta de oficio
14 Autorizacdo para protocolar processos na CAP Por Processo 0,20
15 Atendimento ao Contribuinte por AFRM, sem processo . Pgr 0,20
Contribuinte
. ~ . Por
16 Autorizacao e Cancelamento de Alvaras Contribuinte 0,20
17 |Emissao de Certificado de Profissionais por 0,50
Contribuinte
18 Emissdo de Relatérios Gerencias Por Relatéio 0,50
19 Autorizacdo de Credenciamento para emiss@o de Nota Fiscal Eletronica . PF“ 0,50
Contribuinte
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TABELA 2 - DIVISAO DE CADASTRO MERCANTIL - ATIVIDADE INTERNA (continuagao)
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUACAO PONTOS
1 Emissa@o do Documento Declaracdo de Alvara para protocolar processos de Renovagao Por 0.10
nas SDU's e SDR Contribuinte ’
Despachos em processos do Ministério Publico, Procuradoria do Municipio, TCE, Policia
13 P ) - Por Processo 3,00
Federal e Outros Orgdos, com minuta de oficio
14 Autorizac&o para protocolar processos na CAP Por Processo 0,20
. - Por
15 Atendimento ao Contribuinte por AFRM, sem processo _— 0,20
Contribuinte
= . Por
16 Autorizagdo e Cancelamento de Alvaras Contribuinte 0,20
17 |Emissso de Certificado de Profissionais Por 050
Contribuinte
18 Emiss&o de Relatdrios Gerencias Por Relatéio 0,50
19 Autorizacdo de Credenciamento para emissdo de Nota Fiscal Eletrdnica . PF" 0,50
Contribuinte
ANEXO IX - GERENCIA EXECUTIVA DO ISS E TAXAS
DEC. N° 014/2017-GP
TABELA 4 - ATIVIDADE COMUM NA GERENCIA DO ISS - ATIVIDADE INTERNA
UNIDADE DE
ITEM ATIVIDADES PONTUAGAO PONTOS
Alteracéo/inclusdo de dados no Cadastro Mercantil de Contribuintes(SIAT), exceto divisdao Lo
1 . Por contribuinte 0,50
de Cadastro Mercantil
2 Atendimento por telefone, exceto atividade do Monitoramento. Por atendimento 0,10
3 Atendimento presencial, exceto atividade do Monitoramento. Por atendimento 0,30
Despacho de encaminhamento em processo administrativo, exceto atividade da Divisédo
4 Por despacho 0,30
de Processos
5 Elaboragdo de ata de reunido com regras e procedimentos detalhados, homologada pelo Por ata 1.5
Gerente
6 Elaboracdo de ata de reunido simples por ata 1,00
Parecer em processo administrativo, exceto atividade da Divisdo de Processos e da
" . = R Por parecer 15,00
Fiscalizagdo.(formato técnico)
Despacho conclusivo em processo administrativo, exceto atividade da Divisdo de
8 X . por tarefa 4,00
Processos e da Fiscalizacdo
12 Atendimento em plantéo fiscal por turno 5,00
13 |Emissgio de DATM's, em atraso _Por 0,10
Contribuinte

ANEXO|
DECRETO n? 01/2017-GP

AUDITOR FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL EXTERNO

CODIGO ATIVIDADE PONTUAGAQ

Lavratura de auto de infracio efou notificacdo de lancamento de débito - NLD,
1 !'elati\.ius a obrigacdo principal e fonte. Somatario dos valuresmlanca'dl?s ?m autos de 2 pontos para cada RS 5.000,00
infracdo e/ou NLD de todas as empresas (a soma da pontuac3o estd limitado a 24

pontos par empresa);

Lavratura de auto de infracio e/ou notificacio de lancamento de débito - NLD,

2 L L 2 pontos para cada RS 2.000,00
relativos a obrigacdo acessdria.
3 Por tlan:u:lrresa rlnclnitaralda : Construgdo civil e empresas durn'!cilliadas fam outros 2 pontos para cada RS 10.000,00
municipios cujo recolhimento do 155 desloque para o municipio de Timon-MA.
4 Fiscalizagdo de shows e eventos diurnos. 2 pontos para cada RS 3.000,00
5 Fiscalizacdo de shows e eventos noturnos. 4 Pontos para cada R§ 3.000,00
6 Inscricdo, alteracio ou Atualizagdo Cadastral 1 ponto
Levantamento Tributdrio atendendo aos procedimentos estabelecidos na legislacdo
7 3 pontos
vigente,
8 Diligéncia Fiscal com emissdo de parecer, definida pela geréncia de I55. 2 pontos
Atividade do Conselho Fiscal:
g Presidente, por secio 3 pontos
Relator, por processo. 3 pontos
Membra, por processo. 2 pontos

Auto de Infragdo (Al) ou Notificagdo de Lancamento de Débito (NLD) relativo a . o
10 e L L Perda de pontos nos processos de impugnagdo julgados procedentes
obrigacdo principal do IS5 proprio e fonte, declarado nulo em dltima instancia

administrativa (Conselho de Contribuintes) ou em primeira instancia.

11 |Auto de Infragdo (Al) relativo a obrigagdo acessoria,declarado nulo em dltima Perda de pontos nos processos de impugnagdo julgados procedentes
instancia administrativa (Conselho de Contribuintes) ou em primeira instancia.

OBS: A restituicdo da pontuagdode que trata os itens 1 e 2 ndo se aplica nos seguintes casos:
| - processos julgados improcedentes em fung3o da perda de objeto, no caso em que a empresa so apresentou a documentagio comprobatdria que embasou o Al e NLD na fase
impugnatdria ou recursal;

Il - processos julgados improcedentes em razdo de alteracdo através de dispositivo legal que regule a matéria de forma diversa da vigente a época da autuacdo ou notificacdo;
Il - pracessos que, mesmo julgados improcedentes, resultem de atos normativas, instrucGes normativas ou portarias emitidos por autoridade competente;
IV - processo de débitos tributdrios que tenham sido declarados prescritos, remidos ou anistiados na data de recebimento da ordem de servigo.
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PORTARIA N° 0759/2017-GP DE 03 DE FEVEREIRO DE 2017.
Art. 1°. EXONERAR LUIS NUNES DA CRUZ, do cargo em comissdo de
Assessor Especial do Secretario, simbolo DNS-1, da Secretaria Municipal de
Administracdo e Gestdo de Pessoal, deste Municipio, devendo ser assim
considerando a partir de 03.02.2017.

PORTARIA N° 0760/2017-GP DE 03 DE FEVEREIRO DE 2017.
Art. 1°. DESIGNAR, de conformidade com o disposto no inciso Il do art. 15 da
Lei Municipal n°® 1299, de 28 de dezembro de 2004, EDIVALDO BERNARDO
DE AGUIAR, Assessor Especial do Secretario, para responder
cumulativamente pelo Departamento de Gestdo de Pessoal, da Secretaria
Municipal de Administracéo e Gestdo de Pessoal, deste Municipio, devendo
ser assim considerando a partir de 03.02.2017.

PORTARIA N° 0761/2017-GP DE 03 DE FEVEREIRO DE 2017.
Art. 1°. NOMEAR, de conformidade com o disposto no inciso Il do art. 15 da
Lei Municipal n°® 1299, de 28 de dezembro de 2004, LUIS NUNES DA CRUZ,
servidor efetivo, para exercer o cargo em comissdo de Assessor Especial do
Presidente, simbolo DNS-1, respondendo cumulativamente pela Divisdo de
Recursos Humanos, do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores
Publicos do Municipio de Timon - IPMT, deste Municipio, devendo ser assim
considerando a partir de 03.02.2017.
AVISO DE REPUBLICAQAO DE LICITAQAO
MUNICIPIO DE TIMON — ESTADO DO MARANHAO

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2017
INTERESSADO: Municipio de Timon — MA / Coordenagédo Geral de Controle
de Licitagdes — CGCL
TIPO LICITAGAO: Menor Prego
OBJETO: Registro de Precos para Aquisicdo de sacos de lixos reforcados
com capacidade de 100 (cem) litros cada, para atender as necessidades da
Superintendéncia de Limpeza Publica e Urbanizag&o de Timon — SLU.
DATA DA SESSAO: 16/02/2017, as 09h00min, na sala de reunido da
Prefeitura Municipal de Timon, localizada na Praga S&o José, s/n°, Centro,
Timon — MA.
INFORMAGCOES: Coordenacdo Geral de Controle de Licitagdes — CGCL,
sediada no prédio da Prefeitura Municipal de Timon, localizada na Praca Sdo
José, s/n°, Centro, Timon — MA. Pregoeira: Quésia Silva Feitosa
| AVISO DE LICITAGAO

MUNICIPIO DE TIMON — ESTADO DO MARANHAO
PREGAO PRESENCIAL N° 011/2017
INTERESSADO: Municipio de Timon — MA / Coordenagéo Geral de Controle
de Licitagbes — CGCL.
OBJETO: Registro de Pregcos de Coletes Balisticos para a Guarda Civil
Municipal de Timon — MA.
TIPO LICITAGAO: Menor Prego
DATA DA SESSAO: 16/02/2017, as 11h00min, na sala de reunio da
Prefeitura Municipal de Timon, localizada na Praga S&o José, s/n° Centro,
Timon — MA.
INFORMAGOES: Coordenagdo Geral de Controle de Licitagdes — CGCL,
sediada no prédio da Prefeitura Municipal de Timon, localizada na Praca Séo
José, s/n°, Centro, Timon — MA. Pregoeira: Quésia Silva Feitosa.

EXTRATO DE TERMO DE CONTRATO

Objeto: Prestagdo de Servico de Desentupimento e Limpeza de Fossas
Bioldgicas dos Prédios Publicos Municipais.

Contratante: MUNICIPIO DE TIMON, por intermédio do Fundo Municipal de
Assisténcia Social — FMAS, CNPJ: n° 14.756.022/0001-90.

Contratado (a): ROSEMARY DE OLIVEIRA — ME, CNPJ n°
01.955.351/0001-19

Valor Global: R$ 4.650,00.

Data de assinatura: 20-01-2017

Assinatura: Maria do Rosario de Fatima Nunes Leal pelo Fundo Municipal de
Assisténcia Social, e Rosemary de Oliveira Gonzaga, pela Rosemary de

Oliveira - ME.

EXTRATO DE COOPERACAO TECNICA

MUNICIPIO DE TIMON — ESTADO DO MARANHAO
Ato de Cooperagdo Técnica n° 004/2016. Partes: Municipio de Timon/MA
por sua Coordenacgdo Geral de Controle de Licitagdes e o Municipio de S&o
Luis por sua Secretaria Municipal de Educacéo.
Objeto: Adesdo a Ata de Registro de Precos da CGCL/PMT-MA pelo
Municipio de S&o Luis por sua Secretaria Municipal de Educagéo, na condi¢ao
de Carona, para utilizar os pregos registrados nas atas de SRP do Municipio
de Timon/MA, que fica limitado e vinculado aos respectivos termos de
liberacdes.
Assinatura: 21/12/2016

MUNICIPIO DE TIMON — ESTADO DO MARANHAO

Ato de Cooperagdo Técnica n° 004/2017. Partes: Municipio de Timon/MA
por sua Coordenacdo Geral de Controle de Licitagdes e o Municipio de
Batalha - PI por sua Prefeitura Municipal.

Objeto: Adesdo a Ata de Registro de Precos da CGCL/PMT-MA pelo
Municipio de Batalha -PI por sua Prefeitura Municipal, na condi¢do de Carona,
para utilizar os precos registrados nas atas de SRP do Municipio de
Timon/MA, que fica limitado e vinculado aos respectivos termos de liberagdes.
Assinatura: 30/01/2017

MUNICIPIO DE TIMON — ESTADO DO MARANHAO
Ato de Cooperagdo Técnica n° 005/2017. Partes: Municipio de Timon/MA
por sua Coordenacgéao Geral de Controle de Licitagdes e o Municipio de Barras
- PI por sua Secretaria Municipal de Administragcéo e Planejamento.
Objeto: Adesdo a Ata de Registro de Precos da CGCL/PMT-MA pelo
Municipio de Barras - Pl por sua Secretaria Municipal de Administragdo e
Planejamento, na condigdo de Carona, para utilizar os precos registrados nas
atas de SRP do Municipio de Timon/MA, que fica limitado e vinculado aos
respectivos termos de liberagdes.
Assinatura: 30/01/2017

MUNICIPIO DE TIMON — ESTADO DO MARANHAO

Ato de Cooperagdo Técnica n° 006/2017. Partes: Municipio de Timon/MA
por sua Coordenacdo Geral de Controle de Licitagdes e o Municipio de
Batalha - PI por sua Prefeitura Municipal.

Objeto: Adesdo a Ata de Registro de Precos da CGCL/PMT-MA pelo
Municipio de Batalha - Pl por sua Prefeitura Municipal, na condi¢cdo de
Carona, para utilizar os precgos registrados nas atas de SRP do Municipio de
Timon/MA, que fica limitado e vinculado aos respectivos termos de liberagdes.
Assinatura: 30/01/2017

MUNICIPIO DE TIMON — ESTADO DO MARANHAO
Contrato n° 007/2017. Objeto: servico de telefonia (Central telefénica),
equipada com 04 (quatro) troncos, 30 ramais e 01 (um) aparelho KS para
telefonista, incluindo manutengéo na rede interna de ramais com reposi¢éo de
pecas e instalacdes para atender a Secretaria Municipal de Educacéo.
Fundamentagdo: Processo Administrativo n°® 0019/2017; Dispensa n°
007/2017; Art. 24, inciso Il da Lei n° 8.666/93 e demais legislagédo aplicavel.
Contratante: Secretaria Municipal de Educacdo — SEMED. Contratado:
Forted Telecomunicacdes Ltda — CNPJ sob n° 06.699.342/0001-28. Valor
total: R$ 4.829,00. Data de Assinatura: 19/01/2017.

MUNICIPIO DE TIMON — ESTADO DO MARANHAO
Contrato n° 07/2017 Liberagao n°: 048/2017
Pregédo Presencial n° 045/2016
Fundamento: Fundamentagado
8.666/93.
Objeto: Aquisi¢do de Materiais, Insumos e Equipamentos de Informéatica
Contratante: MUNICIPIO DE TIMON, por intermédio do Fundo Municipal de
Assisténcia Social - FMAS, CNPJ: n° 14.756.022/0001-90
Contratado (a): LUCIANO DA SILVA NUNES
00.490.515/0001-17
Valor Global Estimado em: R$ 354.481,50
Data de assinatura: 03.02.2017
Assinatura: Maria do Roséario de Fatima Leal Nunes pelo Fundo Municipal de
Assisténcia Social e Luciano da Silva Nunes, pela Luciano da Silva Nunes -
ME

legal lei 10.520/02 C/C lei

ME,

MUNICIPIO DE TIMON — ESTADO DO MARANHAO
Contrato n°: 04/2017
Pregédo n° 050/2015 Liberagdo n° 004/2017
Fundamento: Fundamentacgao legal lei 8.666/93 c/c Lei n° 10.520/02.

AGERT

PORTARIA N°004/2017- GDP. Timon 10 de janeiro de2017.

NOMEIA SERVIDOR PARA FUNGAO DE PREGOEIRO.

O DIRETOR PRESIDENTE DA AGENCIA REGULADORA DE SERVICOS
PUBLICOS DELEGADOS NO MUNICIPIO DE TIMON, ESTADO DO
MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais da Lei Municipal n° 1.926, de
11 de setembro de 2014, e tendo em vista a exigéncia da lei federal n°8.
666/93.

RESOLVE

Art. 1°. NOMEAR ALISSON BONA DE ALENCAR ARARIPE — Diretor Técnico
Operacional, para fungéo de PREGOEIRO.

PUBLICAGAO A PEDIDO

CONVOCATORIA

Timon - MA, 03 de Fevereiro de 2017.
Sr. (as). Conselheiro (as),

Convocamos Vossa Senhoria a participar da Reunido Extraordinaria do
CMAS, que sera realizada no Espacgo dos Conselhos, situado na Rua Miguel
Sima&o, n°825 — Centro, Timon — MA.

A referida reunido sera realizada no dia 09 de fevereiro, quinta-feira, as
09h00min pauta:

01- Organizacao das atividades do ano letivo (2017)

02- Informes e discussdes sobre o projeto “Crianga Feliz".

Maria Orcélia Rodrigues de Sousa
Presidente do CMAS
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EDITAL DE CONVOCAGAO DE REUNIAO EXTRAORDINARIA DO
CONSELHO MUNICIPAL DA CIDADE-CONCIDADE

N° 02 /2017
O Presidente do Conselho Municipal da Cidade de Timon-Ma, Prof. Sebastido
Carlos da Rocha Filho, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas nos
termos do paragrafo Unico do Artigo 1° do Decreto n° 010/2016 de 19 de
fevereiro de 2016 e Resolugdo n°001/COMCIDADE, de 17 de dezembro de
2015 — Regimento Interno do conselho da cidade — Timon CONVOCA os
senhores Conselheiros Municipais e a sociedade civil para reunido
extraordinaria a realizar-se no dia 22 de fevereiro de 2017, em primeira
convocagdo as 09h e em segunda convocagédo as 09h30 no Auditério do CTA,
situado na Rua Miguel Simao S/N, Centro.
COM AS SEGUINTES PAUTAS:
a) Verificagdo de Quérum;
b) Formacgéo de grupos setoriais;
c) Mobilizagdo e comunicagéo sobre a 62 Conferéncia Estadual das Cidades
do Maranhéo;
d) Sugestédo de pauta para proxima reunido.
e) Encerramento

Publique-se. Dé ciéncia e cumpra-se.

Sebastido Carlos da Rocha Filho
Presidente do Conselho Municipal da Cidade de Timon-MA

Servico Financeiro (Fevereiro/2017)

SALARIO MINIMO (R$).e-vrereeaeersrassassessassesassessessssessssssessessesssseens 937,00
TAXA SELIC (20)..vevtitieeietsiereetetete sttt st sesee s 1,0636
TILP (%0 @0 @N0)...cutiiieieeiiiitieie sttt 0,650
POUPANGA (% - 1° dia 00 MES)......cvveevereereireeeesessseseessensenssnesnennes 0,6709

TR (% - 1° dia do més)

Poder Executivo - DOEM Timon

Ano IV Edigao - N° 01001

Praga S&o Josg, s/n, Centro / CEP: 65.636-160 CNPJ: 06.115.307/0001-14 — Timon - MA.

O Municipio de Timon/MA da garantia da autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site: www.timon.ma.gov.br

Pag. 8


http://www.timon.ma.gov.br/

