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DECRETO N° 022, DE 06 DE MARCO DE 2017.

Regulamenta o planejamento das atividades fiscais
e estabelece normas para a designacao, execucéo e
controle de ac8es fiscais relacionados com os
tributos municipais e aprova os papéis de trabalho
a serem utilizados nos procedimentos fiscais.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TIMON, Estado do Maranh&o, no uso de suas
atribuicdes legais que Ihes confere o art. 70, inciso VI da Lei Organica do
Municipio (LOM) e,

CONSIDERANDO o disposto na legislagdo tributaria municipal e nos artigos
194 e 196 da Lei Federal n © 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cddigo
Tributario Nacional — CTN);

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos de
fiscalizagdo a serem observados nas agdes fiscais desempenhadas pelos
Auditores Fiscais da Receita Municipal da Secretaria Municipal de Finangas —
SEMUF,;

CONSIDERANDO, também, a necessidade de padronizacdo dos papéis de
trabalho a serem utilizados na fiscalizagdo do Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza — ISS;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de padronizagdo, celeridade e
seguranga na constituicdo de créditos tributarios oriundos dos tributos
municipais,

DECRETA:

Secéao |
Do Planejamento da Fiscalizagdo dos Tributos Municipais

Art. 1° O planejamento das acdes fiscais relativas aos tributos municipais
sera elaborado pela Geréncia de ISSQN e Taxas, juntamente com o
Departamento de Tributagdo e Fiscalizagdo, observados os principios do
interesse publico, da impessoalidade, da imparcialidade e da justica fiscal.

§ 1° O planejamento de que trata este artigo consistird na descricdo e
quantificacdo das atividades fiscais, de acordo com as diretrizes estabelecidas
pelo Secretario Municipal de Finangas, nas respectivas areas de competéncia.
§ 2°. As diretrizes referidas no § 1° deste artigo privilegiardo as agdes voltadas
a prevencdo e ao combate da evaséo fiscal e serdo estabelecidas em fungéo
de estudos econdmico-fiscais e das informagdes disponiveis ou a serem
disponibilizadas para fins de selegdo e preparo da agdo fiscal, inclusive as
constantes dos relatérios decorrentes dos trabalhos desenvolvidos pelas
atividades de pesquisa e investigacéo.

Art. 2°. O planejamento da fiscalizagdo do Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza — ISS podera ser segmentado por setores de prestagdo de
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Art. 3°. Em situagdes especiais, a Geréncia de ISSQN e Taxas podera
determinar a realizag@o de atividades fiscais, ainda que n&o constantes do
planejamento de que trata esta Secéo.

Art. 4°. As agbes fiscais realizadas juntos aos sujeitos passivos das
obrigagdes tributarias oriundas dos tributos municipais, no intuito de verificar o
cumprimento da legislacéo tributaria municipal, terdo natureza prioritariamente
orientadora.

Art. 5°. Para os fins do disposto no art. 4° deste Decreto, as agles fiscais
teréo as seguintes espécies:

| — pedagdgicas;
Il — punitivas;
11l- Especial.

Subsecéo |
Da Acéo Fiscal Pedagbgica

Art. 6°. A acdo fiscal pedagégica tem finalidade de orientar o sujeito passivo
no tocante ao cumprimento das suas obrigacOes tributarias, promover
lancamentos de oficio, realizar cobrancas diversas e obter informagdes ou
elementos de interesse da administracdo tributaria, inclusive para instrugdo
processual, assim como para coletar informagdes e documentos de terceiros
destinados a subsidiar procedimento de auditoria fiscal relativo a outro sujeito
passivo.

§ 1° A instauracdo de acdo fiscal pedagdgica ndo suspendera e
espontaneidade do sujeito passivo, podendo o mesmo, no curso da agéo,
realizar denuncia espontanea de infracbes a legislacdo tributéria,
acompanhada, se for o caso, do pagamento do tributo devido e dos juros e
multa de mora, ou do depésito da importancia arbitrada pela autoridade
administrativa, quando o montante do tributo dependa de apuracéo, para fins
de exclusé&o de responsabilidade por infragéo.

§ 2°. A acdo fiscal pedagdgica podera ser realizada por telefone, por carta, por
e-mail e pessoalmente junto ao sujeito passivo, por meio de procedimento
fiscal de diligéncia.

§ 3° Na acéo fiscal pedagdgica ndo podera haver lavratura de auto de
infracdo, salvo quando for constatada sonegac¢ao ou, ainda, na ocorréncia de
reincidéncia, fraude, resisténcia ou embaraco ao procedimento.

§ 4°. Para os fins do disposto no § 3° deste artigo, o auditor fiscal responsavel
pela agéo fiscal comunicara a ocorréncia verificada ao chefe imediato para fins
de conversao imediata da diligéncia em procedimento de auditoria fiscal.

§ 5°. O disposto no § 3° deste artigo néo impede que o auditor fiscal, no curso
da diligéncia, realize levantamentos, faga intimagéo aos sujeitos passivos para
apresentacdo de informagdes, livros e documentos, assim como lavre termos
de apreensdo de livros, documentos e elementos que estejam irregulares e
facam prova de infracéo a legislagao tributaria.
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Subsecéo Il
Da Acéo Fiscal Punitiva

Art. 7°. A acdo fiscal punitiva objetiva a verificagdo do cumprimento das
obrigagdes tributarias por parte do sujeito passivo, relativas aos tributos
municipais, podendo resultar em constituicAo de crédito tributario com
aplicagdo de multas punitivas por descumprimento de obrigag¢des tributarias,
se for o caso.

§ 1° A instauracdo de acdo fiscal punitiva suspenderda o direito do sujeito
passivo a exclusdo da responsabilidade por infracéo relativamente aos tributos
fiscalizados, por meio de auditoria fiscal.

§ 2°. Qualquer langamento tributario realizado no curso da acéo fiscal punitiva
sera por meio de auto de infragéo.

§ 3°. A acéo fiscal punitiva sera sempre executada por meio de procedimento
de auditoria fiscal.

Subsecéo Il
Da Acéo Fiscal Especial

Art. 8°. A fiscalizagdo especial ser& designada pelo Diretor do Departamento
de Fiscalizacdo e tributagédo, em situagdes especificas e de elevado interesse
publico, com o objetivo de verificar situacdes especificas, quais sejam,
isengBes tributarias, imunidades, grandes contribuintes, beneficios e
incentivos fiscais concedidos pelo Poder Publico Municipal.

Paragrafo Gnico. No caso da acéo fiscal especial, determinada pelo Diretor
do Departamento de Fiscalizagdo e Tributacdo, serd atribuida ao Auditor
Fiscal da Receita Municipal a produtividade de até 100% (Cem por cento),pelo
periodo constante na Ordem de Servico — OS, a ser graduada e acordo com a
complexidade do procedimento.

Subsegéo IV
Da Competéncia para Realizagdo de Ac¢Bes Fiscais e de Langcamento
Tributéario

Art. 9°. A competéncia para realizacéo dos procedimentos fiscais de diligéncia
de auditoria fiscal relativos aos tributos municipais, bem como para a
realizacdo de langamento tributario, via auto de infracdo, é privativa dos
Auditores Fiscais da Receita Municipal, devidamente designados para este
fim, nos termos do art. 409, da Lei Complementar n°® 025/2013.

Secéo Il
Da Designacao das Agdes Fiscais

Subsecéo |
Da ordem de Servigo

Art. 10. A designacéo das agdes fiscais prevista neste Decreto sera realizada
por meio de Ordem de Servico — OS.

§ 1°. A Ordem de Servico contera, no minimo, os seguintes elementos:

| — a denominacao “Ordem de Servigo”;

Il — a numeracéo sequencial por exercicio e o respectivo exercicio da emisséo;
Il — os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acgao fiscal;

IV — o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

V — os tributos a serem fiscalizados;

VI — o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

VIl — o objetivo do procedimento fiscal;

VIIl — 0 nome e a matricula do(s) auditor(es) fiscal(is) designado(s);

IX - 0 prazo para execugéo do procedimento fiscal;

X —o local e a data da emissé&o;

XI — 0 nome, a matricula e a assinatura da autoridade designadora; e

XIll — o campo para ciéncia do(s) auditor(es) fiscal(is) designado(s).

§ 2°. Da Ordem de Servico emitida, serd dada ciéncia aos auditores fiscais
designados para a realizagéo da acéo fiscal.

§ 3°. A fixagdo do periodo de competéncia a ser fiscalizada em OS nédo implica
em dispensa do exame de livros, documentos e arquivos fisicos e/ou digitais,
referentes a outros periodos passados e futuros, com a finalidade de verificar
os atos e fatos que guardem relagdo com os do periodo fixado, ou dele sejam
decorrentes.

§ 4° Lavrada e impressa a OS, o auditor fiscal terd os seguintes prazos,
improrrogaveis, para lavratura do Termo de Inicio de Fiscalizagdo:

| — até 08 (oito) dias corridos para procedimentos fiscais de auditoria fiscal;
Il — até 08 (oito) dias corridos para procedimentos fiscais de diligéncia.
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Art. 11. A Ordem de Servico serd usada também para a designacdo de
qualquer atividade a ser realizada por auditores fiscais que impligue em
atribuicdo de pontos para produtividade fiscal e para verificagdo de frequéncia
por meio do Boletim de Frequéncia Mensal.

Paragrafo Unico. A Geréncia de ISSQN e Taxas podera ainda designar, por
meio de Ordem de Servigo — OS, os auditores fiscais para a realizacéo de
outras atividades desenvolvidas internamente na Coordenacdo, como de
selegdo, monitoramento e acompanhamento de sujeitos passivos voltadas
para o incremento da arrecadagédo do ISSQN.

Subsecéo Il
Da Ordem de Servigo Complementar

Art. 12. Qualquer alteragcdo nos dados do procedimento fiscal designado pela
OS sera comunicada ao sujeito passivo fiscalizado por meio de Ordem de
Servigco Complementar — OS-C.

Paragrafo Gnico. A Ordem de Servico Complementar contera, no minimo, 0s
seguintes elementos:

| — a denominagdo “Ordem de Servico Complementar”;

I — a numeracdo da ordem de servico originaria, acompanhada de uma
sequencial e do exercicio da emisséo;

IIl — os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;
IV — o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

V — os tributos a serem fiscalizados;

VI — o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

VIl — o objetivo do procedimento fiscal;

VIII — o nome e a matricula do(s) auditor(es) fiscal(is) designado(s);

IX — as alteracdes realizadas nos dados da OS originéria;

X — o local e data da emisséao;

Xl — 0 nome, a matricula e a assinatura da autoridade designadora;

XIl — o campo para ciéncia do sujeito passivo.

Subsecéo Il
Da Distribui¢do das Ordens de Servigos

Art. 13. As Ordens de Servigos para realizacdo de acgles fiscais serdo
distribuidas, individualmente, para cada auditor fiscal de tributos municipais.

§ 1°. O procedimento fiscal podera ser realizado por mais de um auditor
quando o volume ou a complexidade do trabalho a ser realizado, bem como
dos documentos a serem examinados, assim o exigirem.

§ 2°. A designacédo de mais de um auditor para a realizacédo de procedimento
fiscal seréa feita por iniciativa da Geréncia de ISSQN e Taxas ou a pedido de
auditor designado inicialmente.

§ 3°. A designagdo de mais de um auditor para realizar procedimento fiscal ja
iniciado sera feita por meio da Ordem de Servico Complementar — OS-C.

Art. 14. A distribuicdo das ordens de servico complementar para fins de
realizagcdo de procedimentos fiscais sera feita, prioritariamente, entre os
auditores fiscais que tiverem o menor nimero de fiscalizacdes em andamento,
observados os critérios de complexidade e relevancia do trabalho a ser
executado.

Art. 15. Ficara exclusivamente a critério da Geréncia de ISSQN e Taxas
determinar quais sujeitos passivos serdo objeto de agdes fiscais, observado o
planejamento fiscal realizado por equipes designadas para este fim ou com
base nos relatérios do sistema.

Paragrafo anico. Observado cada caso, a autoridade designadora podera
distribuir novas ordens de servico, de oficio ou a pedido, desde que os
interesses da Administracdo Tributaria e/ou os motivos alegados pelo auditor,
justifiquem.

Art. 16. A comunicacao ao sujeito passivo do inicio de acéo fiscal sera feita
por meio de Termo de Inicio de Fiscalizacéo — TIF.

§ 1°. O Termo de Inicio de Fiscalizacdo também servira para os auditores
fiscais designados realizarem a solicitagdo da documentacdo a ser
examinada;

§ 2°. O Termo de Inicio de Fiscalizagdo contera, no minimo, os seguintes
elementos:

| — a denominagdo “Termo de Inicio de Fiscalizagao”;

Il — a numeracdo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo
exercicio da emisséo;
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IIl — os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acgao fiscal;

IV — o tipo do procedimento fiscal a ser executado;

V — os tributos a serem fiscalizados;

VI — o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

VIl — o objetivo do procedimento fiscal;

VIII — a referéncia a Ordem de Servigo que designou a acéo fiscal;

IX — 0 prazo para execucao do procedimento fiscal;

X — 0 prazo para entrega da documentagao solicitada;

XI —a relagéo da documentagéo solicitada;

XIl — a data e a hora da emissé&o;

Xlll — o nome, a matricula e a assinatura dos auditores responsaveis pela
acao fiscal; e

XIV — 0 campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3°. No Termo de Inicio de Fiscalizacdo devem ser especificados os livros e
documentos fisco-contabeis que, de acordo com o objeto da fiscalizacdo e a
especificidade do fiscalizado, interessam para o levantamento a ser realizado.
§ 4°. Da lavratura do Termo de Inicio de Fiscalizagdo sera dada ciéncia ao
sujeito passivo, no prazo de até 08 (oito) dias corridos, observados os prazos
previstos no § 4° do art. 9° deste Decreto.

Subsecéo Il
Do Termo de Intimagéo

Art. 17. O Termo de Intimag&o — Tl é o documento utilizado pela Geréncia de
ISSON e Taxas para intimar 0s sujeitos passivos a presentarem ou exibirem
livros, documentos, arquivos fisicos e/ou digitais e informagGes de interesse
da administragéo tributaria.

§ 1°. O Tl seré lavrado pelos auditores fiscais no curso dos procedimentos de
diligéncia e de auditoria fiscal, autorizados mediante Ordem de Servico, para
solicitar documentagéo adicional ou complementar a requerida inicialmente.

§ 2°. O Tl conterd, no minimo, 0s seguintes requisitos:

| — a denominacao “Termo de Intimac&o”;

I — a numeracdo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo
exercicio da emisséo;

Ill — os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agao fiscal;

IV — o tipo do procedimento fiscal executado;

V — os tributos fiscalizados;

VI — o periodo de competéncia fiscalizado;

VIl — o objetivo do procedimento fiscal;

VIl — o prazo para entrega da documentagéo solicitada;

IX- a relagdo da documentacédo solicitada;

X —a data e a hora da emisséo;

Xl — 0 nome, a matricula e a assinatura dos auditores responsaveis pela agéo
fiscal;

XII — 0 campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3°. No curso do procedimento fiscal poderédo ser emitidos tantos TI, quantos
forem necessarios ao esclarecimento dos fatos verificados, sendo que para
cada Tl podera ser estipulado prazo de até 03(trés) dias corridos.

§ 4°. Nas acdes fiscais pedagogicas, os Tl poderéo ser utilizados para intimar
0 sujeito passivo a tomar as providéncias necessarias para o cumprimento das
obrigagbes acessorias que devem ser regularizadas, conforme apurado pelo
auditor fiscal.

Subsecao Il
Do Termo de Apreenséo / Fiel Depositario

Art. 18. O Termo de Apreensédo/Fiel Depositario — TA é o documento utilizado
pelos auditores fiscais para realizar apreenséo de livros, documentos, papéis,
arquivos eletronicos e bens moéveis que fagam prova de infragdo a legislagédo
tributaria municipal e federal, aplicadas aos tributos municipais.

§ 1°. O TA sera lavrado pelos auditores fiscais no curso dos procedimentos de
diligéncia e de auditoria fiscal, autorizados mediante Ordem de Servigo.

§ 2°. O TA contera, no minimo, os seguintes requisitos:

| — a denominacéo “Termo de Apreenséo/Fiel Depositario”;

I - a numeragdo da OS acompanhada de uma numeracdo sequencial
correspondente ao documento;

IIl — os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agao fiscal;

IV — o tipo do procedimento fiscal executado;

V — os tributos fiscalizados;

VI — o periodo de competéncia fiscalizado;

VIl — o objetivo do procedimento fiscal;

VIl — o motivo da apreenséo;

IX — a relagéo dos documentos e bens que foram apreendidos;

X — a constituicéo do fiel depositario dos documentos ou bens apreendidos, se
for o caso;
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X| — a data e a hora da emisséo;

XIl — 0 nome, a matricula e a assinatura dos auditores responsaveis pela agdo
fiscal;

XIll — o campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 3°. No curso do procedimento fiscal poderdo ser emitidos tantos TA, quantos
forem necessarios.

Subsecéo IV
Do Termo Final de Fiscalizagao

Art. 19. A comunicagdo ao sujeito passivo do encerramento de agdo fiscal
sera feita por meio de Termo Final de Fiscalizagéo — TF.

§ 1°. O Termo Final de Fiscalizagdo também servira para os auditores fiscais
designados realizarem o relato dos fatos verificados no decorrer da agéo fiscal
e das providéncias adotadas em funcao da verificagdo realizada.

§ 2°. O Termo Final de Fiscalizagdo contera, no minimo, os seguintes
elementos:

| — a denominagdo “Termo Final de Fiscalizag&o”;

Il — a numeragdo da OS acompanhada de uma numeragdo sequencial
correspondente ao documento;

IIl — os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agao fiscal;

IV — o tipo do procedimento fiscal executado;

V - os tributos fiscalizados;

VI — o periodo de competéncia fiscalizado;

VIl — o objetivo do procedimento fiscal;

VIII — a referéncia da Ordem de Servigo que designou a acéo fiscal;

IX — a referéncia da data do inicio do procedimento fiscal;

X — a descricao dos fatos observados e as providéncias adotadas;

XI — a data e a hora da emisséo;

XIl — 0 nome, a matricula e a assinatura dos auditores responsaveis pela acdo
fiscal;

XlII — o campo para ciéncia do sujeito passivo;

XIV — o nimero, a data e o motivo dos autos lavrados, bem como os
dispositivos legais infringidos, a base de calculo, a aliquota e imposicdo de
multa, quando for o caso.

§ 3°. Todos os documentos e papéis, livros, inclusive arquivos eletrénicos que
serviram de base a agdo fiscal devem ser mencionados ou anexados ao
Termo Final de Fiscalizacéo, respeitada a indisponibilidade dos originais, se
for o caso.

§ 4°. Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo devera
constar, no Termo Final de Fiscalizagdo, a expressa indicacdo desta
circunstancia.

§ 5°. Da lavratura do Termo Final de Fiscalizacéo sera dada ciéncia ao sujeito
passivo, no prazo de pelo menos 02 (dois) dias corridos antes do
encerramento do prazo para realizacdo do procedimento fiscal, observado o
disposto no art. 36, deste Decreto.

§ 6°. A ciéncia do sujeito passivo sobre a lavratura do termo de que trata este
artigo devera ser dada, conforme § 5° do presente artigo, antes de expirar o
prazo para conclusdo da acdo fiscal, sob pena de ser devolvido ao mesmo o
direito a espontaneidade prevista no art. 138 do CTN.

Subsec¢éo V
Do Relatério do Andamento de Agéo Fiscal

Art. 20. O acompanhamento do andamento das acGes fiscais sera realizado
por meio do Relatério do Andamento de Acéo Fiscal — RAAF.

§ 1°. O RAAF é um documento de uso interno da Geréncia de ISSQN e Taxas,
a ser lavrado, 30 (trinta) dias ap6s a entrega das OS, no sistema informatizado
da SEMUF, pelos auditores fiscais designados para realizagcdo de agles
fiscais de diligéncia e de auditoria fiscal.

§ 2°. O RAAF contera, no minimo, os seguintes elementos:

| — a denominagao “Relatério do Andamento de Acéo Fiscal”;

Il — a numeragdo das OS acompanhada de um sequencial correspondente ao
documento;

Il — os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acéo fiscal
para cada OS;

IV — a referéncia a Ordem de Servigo que designou a agéo fiscal;

V — a referéncia da data do inicio e periodo de execugdo do procedimento
fiscal;

VI — a descri¢ao dos fatos observados, dos procedimentos de
auditoria fiscal aplicados, dos livros e documentos fisco-contabeis analisados,
dos documentos lavrados e das demais providéncias adotadas no periodo de
referéncia,;

VIl — a data e a hora da emisséo;

Praga S&o Josg, s/n, Centro / CEP: 65.636-160 CNPJ: 06.115.307/0001-14 — Timon - MA.

O Municipio de Timon/MA da garantia da autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site: www.timon.ma.gov.br

Pag. 3


http://www.timon.ma.gov.br/

www. fimon.ma.gov.br
Quarta-Feira, 05 de Abril de 2017

VIII — o nome, a matricula e a assinatura dos auditores responséaveis pela
acdo fiscal;

IX — 0 campo para ciéncia do chefe ou do supervisor das agdes fiscais.

§ 3°. Da lavratura do RAAF néo sera dada ciéncia ao sujeito passivo objeto da
acao.

Subsegéo VI
Das Disposi¢des Gerais sobre Documentos Relativos aos Procedimentos
Fiscais

Art.21. Os documentos previstos neste Decreto, utilizados nas acgdes fiscais,
serdo lavrados e emitidos por sistema informatizado da SEMUF.

Art. 22. Depois de dada a ciéncia ao sujeito passivo dos documentos previstos
neste Decreto, o auditor fiscal responsavel pela sua lavratura terd o prazo
méaximo de 02 (dois) dias para incluir o processo no protocolo da SEMUF.

Secgédo V
Da Suspenséo da Agao Fiscal

Art. 23. Findo o prazo para a conclusdo do procedimento fiscal, sem que o
mesmo tenha sido concluido ou prorrogado, ficard o procedimento fiscal
suspenso até que seja emitida a Ordem de Servico Complementar e dada a
ciéncia ao sujeito passivo.

Paragrafo anico. A suspenséo do procedimento fiscal impede que o auditor
fiscal pratigue quaisquer atos relativos ao procedimento fiscal durante esse
periodo.

Secéo VI
Da Extincdo do Procedimento Fiscal

Art. 24. O procedimento fiscal se extingue pela ciéncia do sujeito passivo da
lavratura do Termo Final de Fiscalizagéo.

Secéo VI
Da Constituigdo de Créditos Tributarios

Art. 25. A formalizagdo da constituicdo dos créditos tributarios e as suas
modificagbes serdo realizadas por meio de:

| — Auto de Infragédo — Al;
Il — Notificagdo de Langamento de Débito — NLD.

§ 1°. O Auto de Infragdo sera utilizado para a realizagdo de langamentos
tributarios em que haja aplicagéo de penalidade.

§ 2°. A Notificagdo de Lancamento de Débito é o ato pelo qual se da ciéncia
ao sujeito passivo da constituicdo de crédito tributario sem imposicédo de
penalidade.

§ 3°. A Notificacdo de Langamento de Débito podera ser utilizada, também,
para realizar a cobranca de créditos tributarios ja constituidos ou denunciados
pelo sujeito passivo.

§ 4°. A realizagdo do langamento, com ou sem aplicagdo de penalidade,
poderd ser efetuada independente de procedimento fiscal externo ou de
denudncia espontanea do sujeito passivo, mediante autorizagdo da chefia a que
estiver subordinado o atuante.

Art. 26. Os créditos somente consideram-se constituidos ou modificados apds
a realizagdo da notificagéo do langamento ou da sua alteragao.

Art. 27. Na constituicdo do crédito tributario por meio do Al, o auditor fiscal
sempre devera observar os seguintes passos:

| — determinar o tipo da infracéo a legislagdo que foi cometida;

Il —identificar o dispositivo legal infringido;

Il — identificar o dispositivo legal da penalidade aplicavel;

IV — identificar o sujeito passivo responsavel pela pratica do ato;

V — calcular o montante do tributo devido em razado da penalidade aplicavel;
VI — elaborar o auto de infragéo, fazendo constar todos os elementos acima;
VIl - notificar o sujeito passivo do langamento realizado.

Paragrafo Unico. Na lavratura do Al o auditor fiscal devera ter atengdo
especial para os seus requisitos legais e para o enquadramento da infragéo na
legislagao tributéria.
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Art.28. O langamento tributario via Auto de Infragdo somente podera ser
realizado por Auditor Fiscal de Tributos Municipais da SEMUF, devidamente
designado para este fim.

Art.29. O Auto de Infragdo deverd ser lavrado individualmente por cada
tributo, observado o exercicio a que se refere 0 mesmo, ndo sendo permitida a
lavratura de Al, com mais de um ano calendario, e por cada tipo de infragcao
verificada em procedimento fiscal interno ou externo.

Art. 30. A lavratura e a impresséo de Auto de Infracdo serdo feitas no sistema
informatizado da SEMUF.

Paragrafo GUnico. O Auto de Infragdo feito serd lavrado e impresso sem
emendas, rasuras ou entrelinhas e impresso a laser, em papel no formato A4
(210 mm x 297 mm), conforme modelo anexo a este Decreto.

Art. 31. O Auto de Infragdo contera obrigatoriamente, sob pena de nulidade
formal, o seguinte:

| — a denominagéo “Auto de Infragao”

Il — a numeragdo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo
exercicio da emisséo;

1Il — os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;

IV — os dados identificadores dos co-responsaveis pelo crédito tributario;

V — o demonstrativo do célculo do valor langado;

VI —a mencgédo a documentacgéo que serviu de base para langamento tributario;
VIl — as competéncias do langamento tributario;

VIl — a data e a hora da emisséo;

IX — o valor do tributo e multa atribuida de acordo com a penalidade,
perfazendo o total do auto em numeral e por extenso;

X — a descrigdo clara e precisa do fato que se alega constituir infragdo, com
referéncia as circunstancias pertinentes, e indicacéo do lugar onde se verificou
a infracdo, quando esse ndo seja o da lavratura do auto;

XI — as disposi¢des legais que descrevem a obrigacao tributaria;

XIl — os dispositivos legais infringidos;

XIII — os dispositivos legais que descrevem a penalidade aplicavel;

XIV — a intimagdo ao sujeito passivo para recolher o crédito tributario ou
impugnar o langamento tributario;

XV — o prazo para recolhimento do crédito tributario langado ou impugnagéo
do langamento;

XVI — 0 nome, a matricula e a assinatura dos auditores responséaveis pela

autuacao;

XVII — 0 campo para ciéncia do sujeito passivo;

XVIIl — a mengdo a Ordem de Servico e a data do inicio do procedimento
fiscal,

XIX — o nimero do processo administrativo e o local onde haverad a sua
tramitacao;

XX —amengdo aos documentos anexos ao auto de infragdo.

§ 1°. Para fins do disposto no inciso XVI, deste artigo, prescinde de assinatura,
o0 auto de infracéo emitido por processamento eletronico de dados automatico,
devendo o mesmo ser digitalizado e impresso.

§ 2°. Na verificag&o de ocorréncia de erro formal na lavratura do Al, o auditor
fiscal titular da acéo fiscal deverd reemitir o auto de infragdo e notificar o
sujeito passivo, reabrindo o prazo para o pagamento do crédito langcado ou
para a sua impugnacao.

§ 3°. As incorregdes ou omissdes do auto ndo acarretam a sua nulidade,
guando dele constem elementos suficientes para determinar, com seguranga,
a natureza da infragdo, o montante do débito e o infrator.

§ 4° No caso de impossibilidade da ciéncia pessoal, o auditor fiscal devera
relatar, no verso do Al no campo observagdes, a sua recusa, se houver, ou
outras circunstancias que impeca a ciéncia pessoal do documento.

Art. 32. Sempre que necessario, além da mencdo de informagdes
complementares ao Al, onde serdo detalhadas as competéncias e os valores
da autuagdo, deverdo ser mencionados no Al e anexados a ele, todos os
documentos, papéis, livros, planilhas e documentos eletronicos que serviram
de base a apuragao.

Art. 33. Os valores correspondentes a atualizagdo monetaria serdo feitos
através do sistema informatizado da SEMUF.

Secédo VI
Das Rotinas Aplicadas nas Acdes Fiscais do ISS

Art. 34. Nos procedimentos de fiscalizacdo dos sujeitos passivos do ISS,
deverdo ser observadas as rotinas abaixo descritas, sob pena de
responsabilizacédo do auditor fiscal responsavel que a descumprir:
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| — pela Geréncia de ISSQN e Taxas:

a) Realizar levantamento no sistema informatizado da SEMUF, para a
selecéo dos sujeitos passivos que sofreréo agéo fiscal;

b) Selecionar processos e demais sujeitos passivos que motivardo agao
fiscal;

c) Elaborar e emitir Ordem de Servico — OS, em 3 (trés) vias, para
designacdo do auditor fiscal, responsavel pela realizagdo do procedimento
fiscal;

d) Entregar a Ordem de Servico — OS ao auditor fiscal designado para
proceder a agao fiscal;

e) Acompanhar, através do RAAF, o andamento dos procedimentos de
auditoria fiscal aplicados, procedendo as revisdes e orientacdes necessarias;

Il — pelo Auditor Fiscal da Receita Municipal:

a) Realizar o levantamento da situagédo econémico-fiscal do sujeito passivo a
ser fiscalizado, para fins de planejamento da fiscalizac&o.

b) Emitir o Termo de Inicio de Fiscalizagcdo, em 3 (trés) vias, para dar inicio
ao procedimento fiscal, transcrevendo, no mesmo, os dados da OS,
especificando os documentos necessarios para exame e estabelecendo o
prazo para entrega da documentagéo e local da entrega;

c) Proceder as diligéncias necessérias para a localizagéo do sujeito passivo;
d) Dar ciéncia ao sujeito passivo do Termo de Inicio de Fiscalizacéo;

e) Realizar o recebimento da documentagéo solicitada no Termo de Inicio
De Fiscalizagéo;

f) Realizar a andlise criteriosa da documentacgao e das operagdes do sujeito
passivo visando comprovar ou desconsiderar os fatos que motivaram a
fiscalizacdo, bem como a identificagdo de infracdes a legislacéo tributaria,
como o descumprimento de obrigagdes acessorias e da obrigagéo principal;

g) Anotar a apuracdo da base de calculo do imposto no Quadro
Demonstrativo de Credito Tributario de ISSQN Préprio e Retencdo na Fonte, e
comparar com o ISS declarado ou recolhido e apurar se ha alguma diferenca
de imposto a recolher;

h) Proceder aos levantamentos para a conclusdo do procedimento fiscal e
para constar no Termo Final de Fiscalizagéo;

i) Caso haja diferenca de imposto a recolher, tanto préprio como de
terceiros, em fungdo da quebra de espontaneidade do sujeito passivo, com a
ciéncia do Termo de Inicio de Fiscalizagdo, o auditor fiscal devera lavrar Auto
de Infragdo, com o valor apurado, aplicando a multa devida, conforme o caso:
j)  Elaborar relatério mensal do andamento da ag&o fiscal;

k) Lavrar Al por descumprimento de cada obrigacéo acessoria verificada;

) Realizar a lavratura do Termo Final de Fiscalizacao para relatar o trabalho
realizado na fiscalizagao, referenciar os Al lavrados e notificar a conclusdo do
procedimento fiscal;

m) Devolver a documentagdo recebida, apés haver tirado cépia dos
documentos comprobatérios para embasar as autuagdes ou as conclusdes
constantes no relatério e no Termo Final de Fiscalizagao;

n) Notificar o sujeito passivo do resultado da fiscalizagéo e cadastrar a data
da ciéncia no sistema informatizado da SEMUF;

0) Protocolar junto a Semuf em até 02(dois) dias apds a ciéncia do sujeito
passivo o processo de levantamento tributario.

§ 1°. Caso ndo seja possivel a localizacdo do sujeito passivo para dar ciéncia
do inicio da acdo fiscal, o auditor fiscal devera fazer um relatério
circunstanciando as diligéncias realizadas para sua localizagdo e emitir o
Termo Final de Fiscalizag&o, solicitando a baixa da Ordem de Servico aberta e
a suspensdo da inscri¢cdo cadastral.

§ 2° Caso 0 sujeito passivo ndo entregue integralmente a documentagéo
solicitada no Termo de Inicio de Fiscalizagao, ele devera justificar por escrito o
motivo pelo qual ndo disp8e da documentagdo, podendo, a critério do auditor
fiscal, com base nas justificativas apresentadas, ser-lhe dado novo prazo para
a apresentagdo da documentagao.

§ 3°. Caso o sujeito passivo ndo entregue a documentagéo solicitada no prazo
estabelecido e ndo apresente nenhuma justificativa aceitavel ou néo solicite a
prorrogacéo do prazo para a apresentacdo, o auditor fiscal devera lavrar Auto
de Infragdo por embarago a acdo fiscal e Termo de Intimagéo, reiterando a
documentacéo solicitada anteriormente.

§ 4°. O embarago do sujeito passivo ao procedimento fiscal devera ser
penalizado com a aplicacdo da multa prevista para sangdo deste ato, até o
limite de 2 (dois) autos de infracéo.

§ 5° A resisténcia do sujeito passivo em ndo apresentar a documentagéo
solicitada nos procedimentos fiscais devera ser comunicada a Geréncia de
ISSQN e Taxas para que solicite & Procuradoria-Geral do Municipio as
medidas legais e judiciais pertinentes ao fato.

§ 6° Na hipotese da ocorréncia do dispositivo no § 5° deste artigo, sempre
que possivel, deverd ser procedida a cobranga do tributo por meio de
arbitramento da base de célculo.

§ 7° Na andlise do cumprimento das obrigagBes acessoérias devera ser
verificado pelo auditor fiscal, no minimo, o seguinte:

| — se os dados cadastrais estdo atualizados;
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Il — se as notas fiscais utilizadas pelo contribuinte estdo autorizadas pelo
Fisco;

Il — se as notas fiscais emitidas estao dentro do prazo de validade;

IV — se esta sendo emitida nota fiscal de servigo para todo servico prestado;

V — se estédo sendo escriturados os livros ficais obrigatérios, se for o caso;

VI — se o recibo de retengdo de ISS na fonte estd sendo emitido para os
servigos tomados em que haja a retencao do imposto;

VIl — se estdo sendo cumpridas outras obrigagdes acessOrias previstas na
legislagéo.

§ 8°. Na analise do cumprimento das obrigag6es tributarias relacionadas com
0s servigos prestados devera ser observado, no minimo, o seguinte:

| — identificar quais as atividades de prestacao de servigco que o sujeito passivo
realiza e se as mesmas estdo previstas na lista de servigo tributaveis pelo ISS;
Il — realizar o levantamento dos servigos prestados em que haja incidéncia do
ISS, por cada competéncia tributaria do imposto, com base nas notas fiscais
emitidas ou outros elementos disponiveis, anotando-os no Quadro
Demonstrativo de Credito Tributario de ISSQN-Préprio.

§ 9°. Caso o contribuinte ndo tenha emitido nota fiscal de servico ou se a
quantidade emitida for incompativel com atividade ou com o porte da empresa,
o auditor fiscal devera verificar na contabilidade, diretamente nas contas de
receitas, se ha outros valores contabilizados como receita tributavel pelo ISS.
§ 10°. Caso a verificagdo nos livros contdbeis seja insatisfatéria, o contribuinte
ndo tenha fornecido a documentagcdo solicitada ou a documentacdo
apresentada ndo mereca fé, deverd ser procedida a intimagdo do sujeito
passivo para a apresentagcao de novos documentos e elementos que sirvam
de registro das operacdes de prestacdo de servicos realizadas, para fins de
apuracao do imposto devido.

§ 11°. O nédo atendimento no disposto nos §8 9° e 10 deste artigo motiva o
arbitramento da base de calculo do imposto, com base no art. 121, da Lei
Complementar n°® 025/2013.

§ 12°. Na andlise dos servicos tomados pelos sujeitos passivos, deverdo ser
realizados, no minimo, os seguintes procedimentos:

| — com base nos documentos comprobatérios das despesas com servigos de
terceiros, pessoas fisicas e juridicas, registrados nas contas de despesas de
contabilidade do sujeito passivo fiscalizador, devera ser realizada a anélise da
documentacéo para verificar se o servico tomado é tributado pelo ISS e se é
devido neste municipio;

Il — separar os documentos sujeitos a retengdo dos impostos na fonte e anotar
no Quadro Demonstrativo de Credito Tributéario de ISS - Retencdo na Fonte,
identificando o més em que deveria ter sido realizado a retengdo na fonte, a
espécie de documento e o numero do documento, se houver, o tipo de servigo
tomado e valor do servico;

Il — realizar a comparacdo com o ISS retido e recolhido e apurar a diferenca
de imposto a recolher.

§ 13°. A notificagdo pessoal ao sujeito passivo, de autos de infragdo lavrados
em procedimento fiscal, assim como dos relatérios e mapas produzidos na
realizagcdo dos trabalhos e do Termo Final de Fiscalizagdo, devera ser
realizada pelo auditor fiscal que realizou o procedimento fiscal, especialmente
designado para este fim.

§ 14°. A notificacéo da conclusédo de procedimento fiscal e dos langamentos
tributarios deverd ser acompanhada de cépias do Quadro Demonstrativo de
Crédito Tributario de ISSQN- Préprio que servirdo de base para as autuagdes
realizadas, assim como de todos os documentos e relatérios que embasaram
os lancamentos realizados.

Art. 35. A verificagdo a ser realizada em cada procedimento de fiscalizagéo
dependeréa do objetivo determinado na Ordem de Servigo.

Secao IX
Da Ciéncia do Sujeito Passivo nas Ac¢des Fiscais

Art. 36. O sujeito passivo sera intimado na forma dos arts. 496 e 497, da Lei
Complementar n° 025/2013.

Secao X
Dos Prazos

Art. 37. Os procedimentos fiscais teréo os seguintes prazos maximos para sua
concluséo:

| — 60 (sessenta) dias, nos casos de Ordem de Servico de Auditoria Fiscal;
1l — 30 (trinta) dias, nos casos de Ordem de Servico de Diligéncia.

§ 1°. Os prazos de que tratam os incisos do caput deste artigo poderdo ser
prorrogados pela autoridade outorgante da OS, por até 01 (um) periodo igual e
sucessivo, desde que haja motivo justificado, por escrito.
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§ 2°. A limitag&o prevista no § 1° deste artigo ndo se aplica, quando houver
comprovado embaraco ao procedimento fiscal por parte do sujeito passivo ou
medida judicial cautelar que impegcam ou retardem a conclusdo do
procedimento, podendo, nessas situagdes, haver a prorroga¢do dos prazos,
tantas vezes quantas forem necessarias, na forma do citado paragrafo.

§ 3°. A prorrogacdo do prazo do procedimento fiscal ser4 formalizada
mediante a lavratura e emissédo de Ordem de Servico Complementar.

Art. 38. Os Auditores Fiscais da Receita Municipal poderdo, conforme cada
caso conceder prazo de até 05 (cinco) dias para 0s sujeitos passivos
apresentarem a documentagéo solicitada em Termo de Inicio de Fiscalizagéo.

Paragrafo Unico. O prazo previsto no caput deste artigo podera ser
prorrogado por igual periodo pelo auditor fiscal, caso haja motivo que justifique
a prorrogacao.

Art. 39. Os prazos a que se refere este Decreto serdo continuos, excluindo-se
da sua contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo Unico. Os prazos sO iniciam, contam ou vencem em dia de
expediente normal na SEMUF e seréo contados a partir da data de ciéncia.

Secéo Xl
Das Disposi¢cdes Gerais

Art. 40. Ficam aprovados os modelos de papéis de trabalho mencionados
neste Decreto, a seguir discriminados:

I- Anexo | - Ordem de Servico OS;

II- Anexo Il - Ordem de Servico Complementar — OS-C;

IlI- Anexo Il — Termo de Inicio de Fiscalizagéo- TIF;

IV- Anexo IV — Termo de Intimagéo — TI;

V- Anexo V — Termo de Apreenséo / Fiel Depositario — TA;

VII- Anexo VI — Quadro Demonstrativo de Crédito Tributario de ISS;
VIIl- Anexo VII — Termo Final de Fiscalizagdo — TF;

IX- Anexo VIII — Auto da Infragéo — Al;

IX-Anexo IX — Notificagdo de Lancamento de Débito — NLD;

X- Anexo X — Relatério de Andamento das Agdes Fiscais — RAAF.

Art. 41. Os documentos previstos neste Decreto serdo impressos em 03 (trés)
vias, com a seguinte destinagao:

I- 18 via — processo administrativo fiscal ou controle de administracéo
tributaria;

Il- 22 via — sujeito passivo, conforme o caso, e

Ill- 3?2 via — produtividade fiscal.

Art. 42. O disposto neste Decreto se aplica aos procedimentos fiscais
iniciados e distribuidos antes do inicio da sua vigéncia, que ainda ndo tenham
sido concluidos.

Art. 43. Fica o Secretario Municipal de Finangas autorizado, por ato
especifico, a complementar as normas deste Decreto e a aprovar alteragbes
nos modelos anexos e outros papéis de trabalho n&o previstos
expressamente, que sejam necessarios ao regular cumprimento das
atribuicdes relacionadas com a execugéo das acdes fiscais.

Art. 44. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.

Art. 45. Ficam revogadas todas as disposi¢cdes normativas em contrario.

Dé-se ciéncia. Publica-se. Cumpra-se.

Timon-MA, 06 de Marco de 2017; 126°
Administrativa do Municipio.

da Emancipagédo Politico-

Luciano Ferreira de Sousa
Prefeito Municipal

Mario Vieira de Alencar Filho
Secretario Municipal Interino de Finangas
Portaria n° 018/2017-GP

Registra-se a publicagédo no Diario Oficial Eletrdnico do Municipio, de acordo
com art. 90 da Lei Organica do Municipio (LOM), c/c art. 5° da Lei Municipal n°
1821/2012 e art. 1°, inciso XllI, da Lei Municipal n°. 1383/2006.

Jodo Batista Lima Pontes
Secretario Municipal Interino de Governo
Portaria n® 001/2017-GP
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. DECRET( o* D212017-GP
ANEXO 1

‘ Ordem de Servigo 0.S. I |
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

Nome: CNPJICPF:
Cadastro: Inserigdo Municipal: Inscrigio Estadual:
Enderego: Bairro:
Atividade:

DADOS DA AGAD FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo (s) fiscalizado (s):
Competéncia (3) fiscalizada (s):
Objetive do Procedimento Fiscal:
AUDITOR (ES) FISCAL (IS) RESPONSAVEL (1S) PELA AGAO FISCAL

Nome: Matricula:

ENCAMINHAMENTO

Determino, nos termos da legislag3o do Municipio de Timon - MA, a execugdo do procedimento fiscal
definido pela presente Orcem de servigo, que serd realizado pelo (s) agente (s) acima identificado (s), que estd
(30} autorizado (s) a praticar, ksolada ou conjuntzmente, todos os atos necessarios 4 sua realizacdo.

Esta Ordem de Servigos deverd ser executada dentro do praro de até ___ dias, contado da data de
emissz0 deste documento.

Este Instrumento podera ser alterado ou prommogado, a critério da autoridade outorgante, em especial
na eventuzlidade de qualguer ato praticado pelo contribuinte/responsavel que impega ou dificulte o andamento
deste procedimentn fiscal, ou a sua conclusdo.

Timon (MA), ___de de:

GERENCIA DE ISSQN E TAXAS

CIENCIA DO (S) AUDITOR (ES) FISCAL (IS) RESPONSAVEL (IS) PELA AGAO FISCAL

Declaro-me ciente desta Ordem de Senvgo, da qual recebi cipia, em:

Auditor Fiscal da Receita Municipal

OBSERVAGOES

1. Da presente Ordem de Servio poderd ser entregue cépla ao fiscalizado, jurtamente com o Terme d Inlce de Fiscalizacao.

2. Bm caso da dinida acena desty Aglo Fiscal, o suedo passive podecd envar em contalo com a Gerdneia da ISSON & Taas pelo
telefons ou endeseco Rbao.

DECRETO n* 0222017-GP
ANEXOTI

Ordem de Servigo Complementar O.S. I
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA N;.io FISCAL

Nome: CNPJICPF:
Cadastro: Inscrigao Municipal: Inscrigao Estadual:
Enderego: Baimo:
Atividade:

DADOS DA AGAO FISCAL

Tipo do Procedimento Fiscal:
Tributo (5] fiscalizado (s):
Competéncia (s) fiscalizada (s):
Objetivo do Procedimento Fiscal:

AUDITOR (ES) FISCAL (I1S) RESPONSAVEL (IS) PELA AGAO FISGAL

Mome: Matricula:

ENCAMINHAMENTO

Determing, nos termos da legislac3o do Municipio de Timon - MA, a execugdo do procedimento fiscal
definido pela presente Ordem de servigo, que serd realizado pelo (s) agente (s) acima identificado (s), que estd
(0) autorizado (s) 2 praticar, isolada ou conjuntamente, todos o5 atos necessarios 3 sua realizagio.

Esta Ordem de Servicos deverd ser executada dentro do prazo de abé ___ dias, contado da data de
emissao deste documento,

Este Instrumento poderd ser alterado ou prorrogado, a oitério da autoridade outorgante, em espedal
nia eventualidade de qualguer ato praticado pelo contribuinte/responsavel gue impega ou dificulte o andamento
deste procedimento fiscal, ou a sua concluséo.

Timen (MA), de de

GERENCIA DE ISSQN E TAXAS

CIENGIA DO (S) AUDITOR (ES) FISCAL (IS) RESPONSAVEL (IS) PELA AGAQ FISCAL

Declaro-me ciente desta Ordem de Senvigo, da qual recebi copia, em:

Auditor Fiscal da Receita Municipal I !

OBSERVAGOES

1. Da presents Ordem de Sendco poderd ser entregua cipia a0 fiscalizado, juntaments com o Terma da inicio de Fiscalizacio,

2 Em caso de civida acera desta Acdo Fiscal, 0 sujeto passive poderd entrar em contato com a Gerfncia de ISSON & Taxas pelo
telefone ou enderego abaixa,
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Quarta-F , 05 de Abril de 2017 Ano IV Edigao - N° 01044
R ’ DECRETO n? 022/2017-G i DECRETO n® 022/2017.GF
ANEXO I ANEXOV
TERMO DE INICIO DE FISCALIZAGAON® | TERMO DE APREENSAQ/FIEL DEPOSITARION® |
DADOS DO SUJEITO PASSIVO DBJETO DA AGAQ FISCAL DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL
Nome: Nome:
Inserigdo Municipal: CNPJICPF: Inserigdo Municipal: CMNPJICPF:
Enderego: Enderego:
Alividade: Alividade:
DADOS DA AGAO FISCAL DADOS DA AGAD FISCAL
Tipo dnl Procedimento Fiscal: Tipo do Procedimento Fiscal:
Tnbu1o,§} F_|scalnzg.dnq§b: . Tributo(s) Fiscalizado(s):
Competéncia(s) Fiscalizada(s): Competéncia(s) Fiscalizadas):
Qbjetivo do Procedimento Fiscal Chjetivo do Procedimento Fiscal:
COMUNICAGAD DO INICIO DA AGAO FISCAL COMUNICAGAO DO PROCEDIMENTO DE APREENSAQ
Pelo presente, fica o sujeilo passivo acima identificado, notificado do inicio do procedimento fiscal acima definido, Bos dias do mis de do ano 4 horas, ofs) ﬁud"u,[ﬁ, Fiscallis), sbaixo assinadols), de
designade pela Ordem de Senvipo - 0.5, n® acords com o disposlono T ) a ap 0 abado relacionada,
O presente procedimento fiscal devera ser executado dentro do prazo de até ___ dias, contados da data da Ordem de pek fato de :

Servigo, podendo 0 mesmo ser alterado ou promogado, 2 criténio da auloridade outorgante da 0.5, em especial na
eveniualidade de qualquer ato praticado pelo contribuinte/responsdvel que impega ou dficullz o andamento deste
procadiments fiscal, ou a sua conclusao.

Fica o sujeito passivo intimado & apresentar no prazo de até | ) dia(s), contados do recebimento
deste, a documentagdo abaxo descrita, referente 4(s) competéncials) fiscalizadals):

Fica o sujeito passivo acma qualificado infimado a regularzar a situagio perante o Fisco Municipal em relagio aos

documentos apreandidos.
Para constar, laviamos o presenta Termo de Apreensao/Fiel Dapasitnio, 45 hdodia__ ||, quevaiassinedo
Para constar, lavramos o presenie Tarmo s hdodia__{__[_ficando uma via em poder do contribuinte. pelals) apreensorfes) e pelo abaixo centficado, ficando uma via e poder do sujeio passivo.
Auditor Fiscal da Receita Municipal Auditor Fiscal da Receila Municical
Matricula Matricula:
CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desle Termo de Inicio de Fiscalizagdo, do qual recebi copa Declaro-me ciente dests Termo de Apreens3o, 0o qusl recsbi cipia.
Nome/Preposio: IDTICPF: Nome/Preposto DT/CPF:
Cango: Citnciads __ ;. hde [ Cargo: Cignclads __ ;. hoe I
Assinatura Assinatura
OBSERVAGUES OBSERV.
O o alendmento ao presente Terma de Inicio de Fiscaizagdo no prazo estabelecico Suetan o sueho passivo & multa por emtarage 2 1. Oauditor fiscal devera identficar-se, mediente apresentagdo de sua identidade funcional, no alo da entrega deste Termo
‘a0 fiscal, nos temnos da legslagio municpal 30 SUED passivo,
Ouiras documentos podesBo ser soliitadus, a criéeio do fs) agenie (5) fiscal (&) mediante Termo de Infmag3o 2. Oprocedimanto fiscal baseia-se na LC n® 00512006 c/c o DEC. n° 00312008 c/c a Lei n° 1.71572011 clc LC n° 02572013

0 agente fiscal deverd idenffbcar-se. maciants apresentacao de su8 identidads hncional, nc 40 da entiega Geste Tamso a0 S passing, £l sReragEes posturiores.

Em cas de divda acera deste procedimento fiscal, o sujeita passiva poderd entrar em contato com a Gendneia de ISSON & Taxas palo
felefore ou endarecn abag:
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ANEXO IV
TERMO DE INTIMACAQ N° [

5 E
DADQS DO SUJEITO PASSIVO INTIMADO E i f
Nome: P ]
Inserigao Municipal: CNPJICPF: s Bl §
Endereco: b !
Atividade: E. ]
DADOS DA AGAO FISCAL 3 E E E
Tipo o Procedrnento Fiscal i ] by
Tributofs) Fiscalizado(s): i ¥ g 3
Compeléncials) Fiscalizadals) E }
Objitivo do Procediments Fiscal: i 5 8
INTIMAGAG/NOTIFICAGAO PARA APRESENTAGAQ DE DOCUMENTOS E INFORMAGOES g E :E E E 2
Bz g
Nesta data INTIMAMOS/NOTIFICAMOS o sujeito passivo acima idenfificado, nos termos do art 412 da Lei N° B E‘ B i E 'g
(125/2013 e dos art. 195 e 197 da Lei n® 5.172/86 (CTN). que no prazo de até ___ | ) horas tome as b [ a -1 E
sequintes providéncias: W g 5 ; E % g ¢
& 1=
. S |
| ofk E g ﬁl 8
i g = <
Considerando o prazo acima citado e, que o seu descumprimento, ndo justificado, sujeitard o sujeilo passivo g S i i o g
multa por embarago a aclo fiscal, nos termos da legislagio muricipal (Art. 438, Inciso |Il da Lei N° 025/2013). - il & 5 i § E g
Para constar, lavramos o presenie Termo s hdodia__ [ [  ficando uma via em poder do _ 5 9 a
contribuints. - s § | ]
g ! % of # |85
¢ iz Z
Auditor-Fiscal da Receita Municipal g i ' £ 8% 5
Matricula; 8 ! § § H
CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO g £ i E E E E
Declaro-me cients deste Termo de Intimag3o, do qual recebi copia. H E H :
NomePraposio: RG/CPF: .g s ? - a =4
Carga: Cibnciads . hde__ | | ¥ § B ! o
Assinatura k il g_ E 3
OBSERVAGOES E i 2
1. O nio atendimento 3o presente Termo de Intimagc no prazo estabeleckdo sujeftard o sujeito passive @ multa por embarago a E
aio fiscal, nos termos da legislacsa municipal |Ar. 438, Inciso || da Lei N 0252013, =i
2. Dutros documentos poderd ser saliciados, & criténio dols) agente]s) fiscal (is) resporséved (is), mediante novo Termo dz Infimagio. i E] i i
io agenie fiscal deverd identifcar-se, madiants apresentacio de sua identidace funcional, no ato da entrega deste Termo a0 sujsilo § Q q
eSS, B
4. Em caso de divida acerca desta procedimento fiscal, o sujetn passivo poderd enirar em contato eom a Geréncia de ISSON & Taas '
|__pelo elefone ou endereo abaixo
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A DECRETO né 022/2017-G1 DECRETO n* 022/2017.GP
ANEXO IX
ANEXO VI
NOTIFICAGAO DE LANCAMENTO DE DEBITO
TERMO FINAL DE FISCALIZACAON® _| | DADOS DO AUTUADO - RESPONSAVEL TRIBUTARIO
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAQ FISCAL Nome:
Nome: Inserigao Municipal: CNPJICPF:
Inscrigdo Municipal: CNPJICPF: .E.::i::g:
Endereco: -
Atividade: NOTIFICAGAQ E DEMONSTRATIVO DO CALCULO
Fica o sujeilo passivo acima nofificado, nos termos do , do débitc de RS
{ | abaixo , oriundo do tributo , pelo fato de
DADOS DA AGAQ FISCAL
Tipo do Procacimento Fiscal:
Tr?b(:mts} Fiscalizado(s): COMPETENGIA | puncs, | ATUALZAGAD | JURGSTE | WILTABE | TOIAL
Competéncia(s) Fiscalizada(s): MONETARIA
Objetivo do Procedimento Fiscal:
COMUNICAGAO DO ENCERRAMENTO DA AGAQ FISCAL
Nesta data damos por concluida a agao fiscal realizada junto a0 sujeito passivo cima identificado, decomente da Ordem de
Senvigo n® iniciadanocia || tendo a relatar o que se segue abaixo, com relacio 20 cumprimento das
oongaches tibutdrias:
| NAG RECEBER | [ VALGR TG
ﬂ AUTENTICAGAO MECANICA
ro I . =
~ ESTADO DO MARANHAO
T —— JREFEITURA MUNICIPAL DE TIMON
nd0 atingido peda decadéncia o direito de proceder a0 langamants do triduto ou & imposicao de penalidade. (Art. 342 da Lei ICURELAR L' ~LTAL UL FLN; _(r_ \ DAM VIADO
Complementar n° 052006 ¢/c At 421 da Lei Complementar n° 025/2013). DOCUMENTO DE ARRECADACAQ DE TRIBUTOS MUNICIPAIS BANCO
Para constar, lawamos o presente Termo as hdodia__J_ f ,fcando uma via em poder do contribuinte. Declaro-me ciente deste Auto de Infraciio, do qual recebi chpia.
Nome: RGICPF:
Endenego: TELEFONE:
Auditor Fiscal da Receita Municipal
) BAIRRO: cep
Matricula:
CIDADE: VERZAC:
cIE"cll m quEnu Pﬁs'vo mﬁf COMPETENCIA VENCIMENTO: MOV, ECONOMCO: | DEDUCLES: BASE DE CALOWLD | ALGUOTR
Declaro-ma ciente deste Termo de Encerramento de A¢a0 Fiscal, do qual recabi choia. vALOR AL ATUALRA00 | wanta Er ] HLOR TOTAL
Nome/! o: \OTICRF PAGAVEL MA REDE ALTCRIZADA
NAO RECEBER | | VALOR DO |
Carga: Ciénciaas __:_ hde - = =
Resinalra el DECRETO ne 022/2017-6P
OBSERVAGDES
1. O auditor fiscal devera identificar-se, mediant aprasentacBo de sua identidade funcional, no ato da entrega deste Temo
a0 sujeilo passivo. ANEXO X
2. O procedimento fiscal baseia-se na LC n® 005/2006 cic o DEC. n® 003/2008 c/c a Lei n® 1.715/2011 ¢l LC n® 0252013
clc alteragdes posteriores. A ~ 0
RELATORIO DE ANDAMENTO DAS AGOES FISCAISN° _|
) e DECRFI‘On!II}Z—zJ‘:'!{llT-GP -
ANEXO Vil RELATO DE ANDAMENTO DAS ACOES FISCAIS
AUTO DE INFRAGAO N° / w. . R ,
DADOS DO AUTUADO - RESPONSAVEL TRIBUTARIO Seque a siuagdo das ages fiscais relativas ao bimestre ___ |
Nome: 2s i . ] tatad o [
Inerigao Municipal: CNPUICPF: I A Fiscal damme da_Ordem de Senigo N |__, iniciada no Ida _ |1, onds foram
Enderego: realizzdas as sequintes atvidades durante o periodode | [ e | |
Afividade: ———
CO-RESPONSAVEIS Nome do Sujeito Passive:
Nome: CRFIGNPJ: CPFICNPR:
Enderego ~Descrigdo dos falos & procedimentos:
DEMONSTRATIVO DO CALCULO DO VALOR LANGADO
TRIBUTO | VALOR HISTORICO MULTA (%) PARGIAL® o . o | _
2 Agao Fiscal decorente da Ordem de Senvigon® | iniciada o dia _/ [, onds foram
- . . . o
A presents SpragEo o ol com Base 78 Sogu 3 ‘ — realizadas as seguintes abvidades durante o periodode | [ e | [ @
petincas do e Name do Sujeito Passivo:
CPFICNPY:
AUTUAGAO ~Descricdo dos fatos e procedimentos:
Aps ____ dias do més de doano de as horas, verificamos que o contribuinte supra
deve ao Muricipio a quantia de RS ( ),
fi discriminagdo zcima, ienta de .
Coma o fato constitui infrago ao dispesto nofs) eo
autuado incorreu na(s) penalidade(s) do(s) ol o presenie Auto de o 3 N
Infrag3o, demas cidncia ao autuado e o inti a recolher a importincia devida ou apresentar defesa e Parz constar, [awiamos o presente Relsiorio as  doda | | ficando uma via em pl.‘dEf (7
provas, tudo dentro do prazo até 20(vinle) dias, contados da data da ciéncia do presente auto. Qertncia de IS e Tas - -
Auditor-Frseal da Receita Municipal
Matricula:
CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO Auditor Fiscal: Matricula:
Declaro-me ciente deste Auto de Infragio, do qual recebi copia.
Noma'Prepesto: RG/CPF:
o Céesass_ i st /| e CIENCIA DA GERENCIA DE ISSQN E TAXAS
5
DOCUMENTOS ANEXOS Declaro-me ciente deste REfam do QI.IE| regebi £onia.
OBSERVAGOES
1. O presente auto de infracho & decorrenie da aglo fiscal oiunda da OS o, Jnicadaem [ e épase integrants do Cibnciads - Hede |
Processo Administrative n® que tremita na Secretaria Muncipal de Financas, situado no endereqo abeke ——
indtado. Bssrahrz
2, Apbs o prazo de wencimento do auts de infragha, nfic havendo manestacho do sujeilo passivo, ele serd consderado revel ¢ o

risspwc v cobdito bibuldrio serd inscrilo em Divida Aliva
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| AVISO DE LICITACAO |
MUNICIPIO DE TIMON — ESTADO DO MARANHAO

PREGAO PRESENCIAL N° 022/2017

INTERESSADO: Municipio de Timon/MA — Coordenacdo Geral de Controle

das Licitagbes Publicas.

TIPO LICITACAQ: Menor Preco.

OBJETO: Registro de Preco de Placas de Inauguragdo de obras e reformas

de prédios publicos do Municipio de Timon.

DATA DA SESSAO: 20/04/2017, a&s 09h00min, na sala da Licitagdo da

Prefeitura Municipal de Timon, localizada na Praga S&o José, s/n°, Centro,

Timon — MA.

INFORMACOES: Coordenacgéo Geral de Controle das Licitagdes, Sediada no

Prédio da Prefeitura Municipal de Timon, localizada na Praca S&o José, s/n°,

Centro, Timon — MA. Pregoeira: Quésia Silva Feitosa.

Servico Financeiro (Abril/2017)

SALARIO MINIMO (R$).v-vrereearereiassassessessessssessessssessssssessessesssseens 937,00
TAXA SELIC (0)..vvtieeeiee ittt ieteieiiesene e stes e en e 0,9863
TILP (%6 80 MBS)......oeeeivoieeeeeeseesseseesesseseeseesessssessssssesessensssnsneneenes 0,6250%
POUPANGA (% - 1° dia 00 MES)......cvveeveeereieeeeeessseereseensenneenesnenes 0,5598%
TR (% - 1° diad dO MES) ..ueiiiieiieiiiie ettt 0,0302
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