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[ DECRETO |
DECRETO N° 0449, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2022.

Disp6e sobre procedimentos e prazos
relativos ao encerramento do exercicio de
2022 e da outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE TIMON, Estado do
Maranh&o, no uso de suas atribuigdes constitucionais e
legais, conferidas pela Lei Organica do Municipio (LOM),
e

CONSIDERANDO o prazo para a apresentagdo da
prestacdo de contas anual da Excelentissima Senhora
Prefeita Municipal de Timon junto ao TCE/MA;

CONSIDERANDO as normas de Direito Financeiro da Lei
n° 4.320/1964;

CONSIDERANDO a Lei Complementar Federal N°
101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF, que
estabelece normas de financas publicas, voltadas para a
gestdo Fiscal,

DECRETA:

Art. 1°. Os Orgaos da Administragdo Direta, as Entidades
Autérquicas e Fundacionais e, inclusive, os Fundos
Especiais, obedecerédo, para o encerramento do exercicio
financeiro de 2022, as disposicdes de carater
orcamentario, financeiro, contabil e patrimonial contidas
neste Decreto.

Art. 2°. As Unidades Orgamentarias da Administracdo
Direta e Indireta utilizardo as disponibilidades das suas
dotagdes orgcamentérias, devendo realizar seus atos nos
seguintes prazos:

| — até 19 de dezembro de 2022, solicitar oficialmente
junto a Coordenacéo Geral de Contabilidade do Municipio
— CGCM arelagdo de Empenhos a Pagar.

Il - até 21 de dezembro de 2022, encaminhar oficio para
a Coordenagdo Geral Contabilidade — CGCM, com a
relacdo dos empenhos que deverdo ser anulados
observando que: dos Empenhos Globais e por
Estimativas, no valor dos saldos que néo seréo utilizados
até o final do exercicio; dos Empenhos Ordinarios ndo
liguidados, cujo implemento de condi¢do ndo ocorra até a
data prevista no inciso V deste artigo.

Il — até 19 de dezembro de 2022, emitir Nota de
Empenho para as despesas de carater continuado;

IV — até 20 de dezembro de 2022, enviar processos de
despesas para andlise e emissdo de parecer de
conformidade junto a Controladoria Geral do Municipio —
CGM;

V — até 21 de dezembro de 2022, emitir Nota de
Liquidagao.

§ 1°. Os prazos de que trata este artigo ndo se aplicam
para as despesas com Pessoal e Encargos, Amortizacao
e Juros da Divida Publica, Convénios e Contrapartidas,
despesas nas fungbes governamentais, “10 - Saude”, “12
- Educagdo”, recursos Fundo a Fundo, FUNDEB,
Sentencas Judiciais, Recursos Vinculados e Recursos
Diretamente Arrecadados pelos Orgédos e Entidades da
Administracdo Indireta, at¢ o limite da efetiva
arrecadacdo, cuja movimentacdo financeira podera
ocorrer até 30 de dezembro de 2022.

§ 2°. Os recursos de Suprimento de Fundos s6 poderdo
ser tomados até 19 de dezembro de 2022.

§ 3°. Até 30 de dezembro de 2022, os saldos financeiros
dos Suprimentos de Fundos que ndo foram aplicados
pelos tomadores, obrigatoriamente, deverdo ser
recolhidos ao Municipio através do Documento de
Arrecadacdo Municipal — DAM, como Receitas de
Restitui¢des.

§ 4°. O Documento de Arrecadagdo Municipal — DAM de
que trata o paragrafo anterior dever4 ser anexado a
Prestacao de Contas dos Suprimentos de Fundos.

§ 5° Até 30 de dezembro de 2022, as prestagdes de
contas de todos os Suprimentos de Fundos concedidos
deverdo ser remetidas & Controladoria Geral do Municipio
- CGM.

§ 6° Até 17 de janeiro de 2023, todas as Unidades
Orcamentérias da Administracdo Direta e Indireta
remeterdo a Coordenagdo Geral de Contabilidade do
Municipio — CGCM as Prestagdes de Contas relativas ao
més de dezembro/2022, impreterivelmente.

Art. 3°. A inscrigdio em Restos a Pagar das despesas
empenhadas e ndo pagas no exercicio de 2022 dar-se-a
em conformidade com os seguintes critérios:

| — os Restos a Pagar Processados e Ndo Processados
de despesas ndo vinculadas, apenas serdo inscritos até o
limite das disponibilidades de caixa apuradas no
encerramento do exercicio financeiro, obedecida a
indicagdo do recurso.

Il — os Restos a Pagar Processados e N&o Processados
de despesas vinculadas, apenas serdo inscritos até o
limite das disponibilidades de caixa, por fonte de
recursos, apuradas no encerramento do exercicio
financeiro, nas respectivas contas bancarias obedecidas
a indicag&o dos recursos.

Il — havendo Restos a Pagar N&o Processados o gestor
devera enviar, através de oficio a Coordenagdo Geral de
Contabilidade do Municipio — CGCM, os extratos
bancéarios com a disponibilidade financeira, e/ou
justificativa para inclusdo do saldo de Restos a Pagar
Né&o Processados.

IV — o0 ato de anulagdo de Empenhos ou Restos a Pagar
ou a inscrigdo em Restos a Pagar Processados e Nao
Processados é de responsabilidade do gestor de cada
Unidade Orcamentaria da Administracéo Direta e Indireta.

Paragrafo Unico. Para efeito de inscricdo de Restos a
Pagar Processados, observado o principio da
competéncia da despesa, 0s compromissos assumidos,
cujo implemento de condigdo tenha ocorrido no exercicio
de 2022, deverdo ter seus empenhos liquidados até 30
de dezembro de 2022.

Art. 4°. Os 6rgéos e entidades da Administracdo Publica
Municipal providenciardo o cancelamento de eventuais
saldos de empenho inscritos em restos a Pagar,
observando os seguintes critérios:

| - Restos a Pagar atingidos pela prescricdo quinquenal;

Il - Restos a Pagar ndo Processados e néo liquidados no
prazo de até 01 (um) ano, contados da data de suas
respectivas inscri¢ées;

Il - Restos a pagar decorrentes de:

a) Empenho realizado por estimativa, cuja despesa foi
executada, liquidada e paga em sua totalidade restando
saldo de empenho que, por conseguinte, foi inscrito em
Restos a Pagar ndo Processados;

b) Empenho para atender despesa decorrente de
contrato administrativo cujo objeto ndo foi executado
(sem prestacéao de servico ou fornecimento de material) e
a vigéncia do instrumento resta expirada;

c) Empenho para pagamento de obrigagbes (boletos,
DARF e outros semelhantes) que, se ndo pago no prazo
definitivo, implicard na incidéncia de multas e juros e,
consequentemente na geragdo de novo demonstrativo
para pagamento no exercicio vigente;

d) Empenho para pagamento de obrigagdo ou divida
inserida em parcelamento previsto em lei ou decorrente
de negociagdo com o credor, assim como os créditos de
fornecedores ou prestadores de servigos inscritos em
precatorios ou pagos em decorréncia de deciséo judicial;
e) Empenho para a realizagdo de despesa com diarias e
suprimentos de fundos, ainda que processadas, que
tenham perdido a objetividade pela sua néo efetivacéo;

§ 1° Excetuam-se dos cancelamentos previstos neste
artigo os Restos a Pagar:

| — considerados para fins de aplicagéo:

a) No Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da
Educacgdo Bésica e de Valorizacdo dos Profissionais da
Educacgédo (FUNDEB);

b) Minima de 25% (vinte e cinco por cento) na
Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino (MDE),
prevista no art. 212 da Constituicdo Federal;

c) Minima de 15% (quinze por cento) nas agdes e
servigcos publicos de salde, prevista no art. 7° da Lei
Complementar n° 141, de 13 de janeiro de 2012;

Il — que estejam sub judice.

§ 2° O pagamento que seja reclamado em decorréncia de
cancelamento de Restos a Pagar podera ser atendido a
conta de dotagdo destinada a despesas de exercicios
anteriores, constante na Lei Orgamentaria Anual ou de
Créditos Adicionais abertos para esta finalidade no
exercicio em que ocorrer o reconhecimento da divida.

Art. 5° Para fins de elaboracdo do Balanco Geral do
Municipio e visando ao cumprimento do prazo da
publicacdo dos relatérios definidos pela Lei
Complementar Federal n° 101/2000, os respectivos
responsaveis deverdo encaminhar a correspondente
documentacdo diretamente a Coordenacdo Geral de
Contabilidade do Municipio — CGCM, conforme
disposicGes deste Decreto:

| — Pela Procuradoria Geral do Municipio, por intermédio
da Procuradoria Fiscal, até 17 de janeiro de 2023, em
obediéncia ao previsto na Lei Complementar n® 101, de
04 de maio de 2000 (LRF):

a) relatério das agdes desempenhadas para recuperagdo
de créditos na instancia administrativa e judicial,
conforme dispée o artigo 58 da Lei Complementar n°
101/2000;

b) demonstrativos dos resultados alcangados pelas
medidas adotadas, na sua area de competéncia, no que
tange o artigo 13, da Lei Complementar n® 101, de 04 de
maio de 2000 (LRF);

Il — Pelo Departamento de Arrecadacdo, da Secretaria
Municipal de Finangas — SEMUF, até 31 de janeiro de
2023:

a) os Demonstrativos da Divida Ativa Tributaria e ndo
Tributaria por Natureza de Débito, com posi¢do final em
30 de dezembro de 2022;

b) relacdo das baixas da Divida Ativa ocorridas no
exercicio de 2022, segregadas da seguinte forma: baixas
pelo recebimento, baixas pelos abatimentos ou anistias
previstas legalmente, e baixas pelo cancelamento
administrativo ou judicial da inscrigao;

c) relagdo dos valores inscritos em divida ativa que
apresentam grande probabilidade de conterem em seu
escopo créditos que ndo se realizardo, conforme o
contido no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico (MCASP), Parte Ill — Procedimentos Contabeis
Especificos, aprovado pela Portaria STN n° 437, de 30 de
julho de 2012.

d) oficio informando o desempenho da arrecadacdo em
relagdo a previsdo de todos os tributos da competéncia
do Municipio, destacando as providéncias adotadas para
efeito de fiscalizacdo das receitas e de combate a
sonegagdo, bem como as demais medidas para
incremento das receitas tributarias e de contribuicdes e
as acOes de recuperagdo de créditos na instancia
administrativa, nos termos do disposto no art. 58, da Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (LRF);

Il — Pela Secretaria Municipal de Planejamento,
Orcamento e Gestdo — SEMPLAN, até dia 31 de janeiro
de 2023:

a) relagdo, em 30 de dezembro de 2022, dos bens
iméveis de propriedade do Municipio, fazendo ainda
constar seus valores de avaliagdo ou reavaliagdo,
impressa e em arquivo em formato PDF pesquisavel
conforme Instrugbes Normativas e Resolugdes do TCE-
MA;

Praca Sao José, s/n, Centro / CEP: 65.636-160 CNPJ: 06.115.307/0001-14 — Timon - MA.

O Municipio de Timon/MA da garantia da autenticidade deste documento, desde que visualizado através do site: www.timon.ma.gov.br


http://www.timon.ma.gov.br/

Diério Oficial do Municipio de Timon

IX - Edicao n°®2.531-A

MA, Quinta-Feira, 15 de Dezembro de 2022

b) demonstrativo que apresente o valor do excesso de
arrecadacao ao final do exercicio, por natureza de receita
e fonte de recursos, e o confronto deste excesso com o
valor do crédito adicional aberto no exercicio por excesso
de arrecadagao;

c) leis e decretos de créditos adicionais abertos no
exercicio de 2022 devidamente assinados e publicados
de forma impressa e forma digital em formato PDF
conforme Instrugdo Normativa TCE-MA.

IV — Pela Secretaria Municipal de Administragcao e Gestéo
de Pessoal — SEMAG, até dia 31 de janeiro de 2023:

a) relacdo, em 30 de dezembro de 2022, dos bens
moveis patrimoniais de propriedade do Municipio
segregados por Secretarias, fazendo ainda constar seus
valores de avaliagdo ou reavaliagdo, impressa e em
arquivo em formato PDF pesquisavel conforme
Instrucdes Normativas e Resolugdes do TCE-MA;

b) relacdo dos bens moéveis publicos alienados e
baixados, assim como dos incorporados ao patriménio
municipal, no decorrer do exercicio de 2022 conforme
Instrucdes Normativas e Resolugdes do TCE-MA;

c) inventario de estoques dos materiais em almoxarifado,
discriminando os itens com seus valores unitarios e
totais, em cada Orgdo com saldo final em 30 de
dezembro de 2022 conforme Instrugdes Normativas e
Resolugdes do TCE-MA;

d) relatério das provisdes de férias e 13° salario para o
exercicio de 2023.

V — Pelas Autarquias e Fundagdes instituidas e mantidas
pelo Poder Publico, inclusive os Fundos Especiais
integrantes da Administracédo Direta do Municipio, até 10
de fevereiro de 2023:

a) as Demonstracdes Contabeis (Balango Orcamentario,
Balanco Financeiro, Balanco Patrimonial e Demonstragéo
das Variacdes Patrimoniais), na forma dos ditames da Lei
Federal n® 4.320/1964, relativas ao exercicio de 2022,
sem prejuizo dos procedimentos para a remessa das
Contas Anuais por seus titulares;

Art. 6°. Até 31 de janeiro de 2023, os Orgdos e
Entidades referidos no artigo 1° enviardo a Secretaria
Municipal de Governo — SEMGOV, o Relatério de Gestédo
dos produtos das acdes finalisticas realizadas em 2022,
para subsidiar a elaboracéo do Relatério Circunstanciado
da Prefeita sobre as atividades do referido exercicio, nos
termos da Instrucdo Normativa do TCE/MA.

Paragrafo unico. Até 10 de fevereiro de 2023, a
Secretaria  Municipal de Governo - SEMGOV
encaminhard a Secretaria Municipal de Planejamento,
Orcamento e Gestdo - SEMPLAN, o Relatério
Circunstanciado da Prefeita sobre as atividades do
exercicio de 2022, nos termos da Instrucdo Normativa do
TCE/MA.

Art. 7°. Até 17 de janeiro de 2023, a Camara Municipal
de Timon deverd encaminhar a Coordenacdo Geral de
Contabilidade do Municipio — CGCM, a base de dados
em back-up do sistema informatizado SCPI 8.0, referente
ao més de dezembro/2022.

Art. 8°. Os prazos estabelecidos para o encerramento do
exercicio financeiro de 2022 nédo se aplicam a Secretaria
Municipal de Educagdo e a Secretaria Municipal de
Saude, por forga dos cumprimentos constitucionais, as
despesas decorrentes de acordos judiciais, as despesas
com pessoal e obrigagbes patronais, amortizagdo e

encargos da divida publica.

Paragrafo Unico. Para as despesas consideradas
urgentes, inadidveis e necessarias, deverdo ser
analisadas e autorizadas oficialmente pela Prefeita
Municipal ou Secretario de Finangas do Municipio, cuja
movimentagdo financeira poderd ocorrer até 30 de
dezembro de 2022.

Art. 9°. Sdo pessoas responsaveis pelo cumprimento de
todas as normas estabelecidas neste decreto, na medida
de suas competéncias, os Secretarios Municipais e

equivalentes, os Dirigentes de Entidades Autarquicas e
dos Fundos e/ou Fundacdes, os Chefes dos Grupos
Administrativos, Orcamentarios e Financeiros Setoriais
das Secretarias e/ou dos Setores equivalentes na
Administracao Direta e Indireta.

Art. 10. O descumprimento dos prazos fixados neste
Decreto implicard na responsabilidade do Gestor no
ambito de sua area correspondente, ensejando apuragao
de ordem funcional, nos termos da legislagao vigente.

Art. 11. A Coordenagdo Geral de Contabilidade fica
autorizada a realizar procedimentos e ajustes contabeis
necessarios ao encerramento do exercicio financeiro de
2022.

Art. 12. Cabera ao Secretario Municipal de Financas
resolver os casos omissos e de dulvidas sobre o
cumprimento destas normas.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢ées em contrario.

Timon - MA, 15 de dezembro de 2022. 131° da
Emancipagéo Politico-Administrativa do Municipio.

Dinair Sebastiana Veloso da Silva
Prefeita Municipal

Registra-se a publicacdo no Diario Oficial Eletronico do
Municipio, de acordo com art. 90 da Lei Organica do
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Municipio (LOM),

c/lc art. 5° da Lei Municipal n°

1821/2012 e art. 1° inciso XlIl, da Lei Municipal n°.

1383/2006.

Saney Santos Sampaio
Secretario Municipal de Governo
Portaria n° 01278/2021-GP

Anexo Unico — Decreto n°® 0449/2022 — GP 3
TABELA DE PRAZOS — ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2022

DATA LIMITE

PROCEDIMENTO

19/12/2022

Solicitacdo Junto a Coordenacdo Geral de Contabilidade do Municipio CGCM da relacdo de Empenhos a
Pagar.

191272022

Concessao de recursos de Suprimento de Fundos.

19/12/2022

Emissao de Nota de Empenho.

20/1212022

Envio de processos de despesas para analise e emissdo de parecer de conformidade junto a Controladoria
Geral do Municipio — CGM.

2111212022

Emissdo de Nota de Liquidag3o.

211212022

Encaminhamento de oficio para Coordenacdo Geral de Contabilidade do Municipio — CGCM, com a relacdo
dos empenhos que deverdo ser anulados, observando o inciso Il do art. 2° deste Decreto.

30/12/2022

Recolhimento ao Municipio de saldos financeiros dos Supnmentos de Fundos que ndo foram aplicados pelos
tomadores. O referido recolhimento devera ser realizado através do Documento de Arrecadacdo Municipal —
DAM, como Receitas de RestituicSes.

30/12/2022

Encaminhamento das prestacdes de contas de todos os Suprimentos de Fundos concedidos, para analise da
Controladoria Geral do Municipio — CGM.

17/01/2023

Encaminhamento pela Procuradoria do Municipio encaminhar @ Coordenagdo Geral de Contabilidade do
Municipio - CGCM dos seguintes documentos:

a) Relatério das acdes desempenhadas para recuperagdo de créditos na instancia administrativa e judicial,
conforme disp&e o artigo 58 da Lei Complementar n® 101/2000; e

b) Demonstrativos dos resultados alcangados pelas medidas adotadas, na sua area de competéncia, no que
tange o artigo 13, da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (LRF).

17/01/2023

Encaminhamento a Coordenacdo Geral de Contabilidade — CGCM, das prestactes de conias relativas ao
més de dezembro de 2022, de todas as Unidades Orcamentarias da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio.

17/01/2023

Encaminhamento pela Camara Municipal de Timon a Coordenacdo Geral de Contabilidade do Municipio -
CGCM, a base de dados em back-up do sistema informatizado SCPI 8.0, referente ao més de dezembro de
2022,

31/01/2023

Encaminhamento & Coordenacdo Geral de Contabilidade do Municipio — CGCM, pelas respectivas
Secretanas citadas nos incisos Il, Il e IV do Art. 5° deste Decreto, de documenta¢do correspondente, para
fins de elaboracdo do Balanco Geral do Municipio, exercicio de 2022,

31/01/2023

Encaminhamento & Secretaria Municipal de Governo — SEMGOV, pelos Orgdos e Entidades referidos no
artigo 1° deste Decreto, do Relatorio de Gestdo dos Produtos das agdes finalisticas realizadas em 2022, para
subsidiar a elaboracdo do Relatério Circunstanciado da Prefeita sobre as atividades do referido exercicio, nos
termos da Instrugdo Normativa do TCE/MA.

10/02/2023

Encaminhamento a Coordenacdo Geral de Contabilidade do Municipio — CGCM pelas Autarquias e
Fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Puablico, inclusive os Fundos Especiais integrantes da
Administragdo Direta do Municipio, da seguinte documentagdo:

a) as Demonstracdes Contabeis (Balango Orgamentario, Balango Financeiro, Balango Patrimonial e
Demonstracdo das Variactes Patrimoniais), na forma dos ditames da Lei Federal © 4.320/64, relativas ao
exercicio de 2022, sem prejuizo dos procedimentos para a remessa das Contas Anuais por seus titulares.

10/02/2023

Encaminhamento pela Secretaria Municipal de Governo — SEMGOV a Secretaria Municipal de Planejamento,
Orcamento e Gestdo — SEMPLAN, do Relatdrio Circunstanciado da Prefeita sobre as atividades do exercicio
de 2022,
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