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DECRETO N° 050, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2018.

Estabelece as normas de publicacdo no Diario
Oficial Eletrébnico do Municipio de Timon
(DOEM), conforme especifica.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TIMON, Estado do Maranhdo, no uso das atribui¢fes
que Ihe confere o art. 70, inciso VI, da Lei Orgéanica do Municipio, combinado com a Lei Municipal n°
1821, de 20 de dezembro de 2012,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto estabelece as normas para publicagdo de atos no Diario Oficial
Eletrdnico do Municipio de Timon (DOEM), que sera veiculado gratuitamente e eletronicamente na rede
mundial de computadores, no sitio da Prefeitura Municipal Timon e no sitio da Camara Municipal de
Timon, como meio de Imprensa Oficial de publicacdo e divulgacdo dos atos dos Poderes Executivo e
Legislativo, instituido pela Lei Municipal n® 1821, de 20 de dezembro de 2012.

Pardgrafo Unico. A publicacdo atendera aos requisitos de autenticidade, integridade,
validade juridica e interoperabilidade da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

Art. 2°. O Diério Oficial Eletrénico do Municipio de Timon (DOEM) sera publicado em
dois cadernos.

Art. 3°. Sédo publicados no Caderno do Poder Executivo:

I - Emendas a Lei Organica do Municipio, codigos, leis
complementares, leis  ordinarias,  decretos, portarias, resolugbes e  demais  atos
normativos municipais expedidos pelo Poder Executivo, exceto os atos de aplicagcdo exclusivamente
interna que ndo afetam interesses de terceiros;

Il — Atos relativos a pessoal do quadro de servidores publicos municipais da
administracdo  direta, autarquias e fundacbes, cuja publicacdo decorre de disposicdo
legal;

Il - Os extratos de instrumentos contratuais e congéneres, de convénios, de
dispensa e de inexigibilidade de licitagdo, de distrato, de registro de precos,

de rescisao; 0S editais de citacdo, intimacéo, notificacao e concursos
publicos; 0S comunicados, avisos de licitagéo, de dispensa e de
inexigibilidade de licitagéo, de registro de precos, de anulacéo, de
revogacéo, resultados de julgamentos, entre outros atos da administragéo
publica, cuja publicacao seja exigida por determinacéo legal ou
normativa;

IV — Na secdo Ineditoriais 0s atos de pessoas juridicas de direito privado em geral e de
pessoas fisicas que tenham como objetivo atender as
exigéncias de publicidade constantes da legislacao;

V - Os extratos de atas e decisdes dos 6rgdos do Poder Executivo, deliberagdes e acorddos,
avisos e comunicados; acordos, ajustes, autorizacbes de compra, cartas-contrato, contratos, convénios,
ordens de execucdo de servicos, protocolos, rescisdes contratuais, termos aditivos e outros instrumentos
contratuais; e

VI - atos oficiais que autorizem a exploragio de  servicos  por
terceiros.
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Art. 4°. Sdo publicados no Caderno do Poder Legislativo:

I - Emendas & Lei Organica do Municipio, Projeto de Lei Delegada, Projeto de Lei
Complementar, Projeto de Lei Ordinaria, Projeto de Decreto Legislativo, Decreto Legislativo, Projeto de
Resolucdo, Resolucdo, Requerimentos, Indicagdes e demais atos do processo legislativo;

Il - Atos relativos a pessoal do legislativo;

111 - Atos da Mesa Diretora e da Presidéncia;

IV — Os extratos de instrumentos contratuais e congéneres, de convénios, de dispensa e de

inexigibilidade de licitagéo, de distrato, de registro de precos,
de rescisao; 0S editais de citacdo, intimacéo, notificacao e concursos
publicos; 0S comunicados, avisos de licitagéo, de dispensa e de
inexigibilidade de licitagéo, de registro de precos, de anulacao, de
revogacéao, resultados de julgamentos, entre outros atos da administragéo
publica, cuja publicacao seja exigida por determinacéo legal ou
normativa;

V - Os extratos de atas e decisdes dos 6rgdos do Poder Executivo, deliberacdes e acordaos,
avisos e comunicados; acordos, ajustes, autorizagGes de compra, cartas-contrato, contratos, convénios,
ordens de execucdo de servicos, protocolos, rescisdes contratuais, termos aditivos e outros instrumentos
contratuais.

Art. 5° A publicidade dos atos, programas, obras, servicos e campanhas dos drgdos
publicos, em harmonia com a Constituicdo Federal (Art. 37, § 1°), devera ter carater educativo,
informativo ou de orientacdo social, dela ndo podendo constar nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocao pessoal de autoridade ou servidores publicos.

Art. 6°. Os atos oficiais que ndo requeiram publicacdo integral obrigatdria poderdo ser
publicados em resumo, restringindo-se aos elementos necessarios a sua identificacdo, vigéncia e eficacia.

Art. 7° Podem ser reproduzidos os documentos, formularios e requerimentos, baixados em
carater normativo e de interesse geral.

Art. 8° Nos casos que a legislacdo especifica exigir a publicacdo no Diario Oficial da
Unido e/ou no Diéario Oficial do Estado, tais atos também deverdo ser publicados simultaneamente no
Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Timon (DOEM).

Art. 9°. E vedada a publicacdo no Diario Oficial Eletronico do Municipio de Timon
(DOEM) de:

| - atos de carater interno ou que ndo sejam de interesse geral;

I - atos concernentes a vida  funcional dos servidores dos
Poderes Executivo e Legislativo, que ndo se enquadrem nos termos dos arts. 3° e 4° deste Decreto,
incluindo-se:

a) apostilas de correcio a inexatiddes  materiais que ndo  afetem
a substancia dos atos singulares de carater pessoal;

b) concessao de medalhas, condecoragoes, comendas e titulos
honorificos, com excecao daqueles cuja publicacao seja exigida por
determinacéo legal ou normativa;

C) elogios, homenagens, agradecimentos, concessao de

vantagens, direitos, indenizacgdes ou gratificacdes que ndo decorram de provimento originario ou derivado;
d) concessao de férias;
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e) lista de antiguidade e avaliagdo de desempenho;

f) substituicdo para  funcao de confianca, exceto para  funcdes
com nivel equivalente a cargos em Comissao do Grupo Direcao e
Assessoramento Superiores;

g) atos de movimentacdo interna e progressao horizontal e vertical,

h) aprovacdo em estagio probatorio; e

i) atos que contenham  mera  reproducdo de  expedientes  emitidos
e recebidos ou de norma ja publicada em oOrgdo oficial, inclusive  boletins
de servigo e pessoal.

I11 - atos de carater judicial;

IV - atos de posse e de entrada em exercicio;

V - endereco e horario de funcionamento de 6rgaos;

VI - indices e sumérios de atos;

VII - gabarito de provas de concurso publico;

VIII - logotipos, brasdes, emblemas, simbolos, imagens ou fotografias;

IX - modelos de documento, de formulario ou de
requerimento;

X - partituras e letras musicais;

XI - organogramas e fluxogramas;

XI1 - discursos, elogios, homenagens, agradecimentos e explanacdes;

XIl - atos de particulares com linguagem ou formato que possam
induzir o entendimento de se tratar de ato de autoridade publica; e

XIV - atos de outros entes federativos ou de pessoas juridicas de
direito publico externo com linguagem ou formato que possam induzir

ao entendimento de se tratar de ato de autoridade publica municipal.

Pardgrafo  Unico. As vedagBes previstas nos incisos VI, IX, X e
Xl do caput ndo se aplicam na hipbtese de se tratar de parte integrante de
ato normativo.

Art. 10. Os atos encaminhados em desconformidade com 0S
termos deste Decreto serdo devolvidos ao seu emitente por meio
eletronico e/ou oficio.

Art. 11, A alteragdo, revogacdo ou anulagdo de ato  oficial ja
publicado deve fazer referéncia as disposicdes emendadas ou invalidadas,
com expressa mencgédo da data da publicacdo anterior.

Art. 12. O ato publicado no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Timon (DOEM) com
incorrecdo em relacdo ao original sera objeto de republicacéo.

81°. A  republicacdo  podera  abranger somente o trecho do ato
que contenha a incorregao.

82°. A Secretaria Municipal de Governo providenciard a republicagdo, de
oficio ou mediante pedido, nos atos em que deu causa & incorregdo em
relacdo ao original.

Art. 13. O ato publicado no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Timon (DOEM) com
lapso manifesto serd objeto de retificagdo, que:
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I - abrangera apenas o trecho que contenha o lapso  manifesto;
aplicaveis ao ato original.

Paragrafo  dnico. A  Secretaria  Municipal de Governo providenciard a
retificacio, de oficio ou mediante pedido, nos atos em que deu causa a
lapso manifesto.

Art. 14. A publicacdo dos atos do Poder Executivo sera veiculada na rede mundial de
computadores (internet), sob o enderecgo exclusivo www.timon.ma.gov.br/semgov/diario/

Art. 15. A publicagéo dos atos do Poder legislativo serd veiculada na rede mundial de
computadores (internet), sob o endereco exclusivo www.timon.ma.gov.br/camara/diario/

Art. 16. E obrigatério o encaminhamento dos atos para publicacido no Diério Oficial
Eletronico do Municipio de Timon (DOEM) por meio de Envio Eletrénico para o Email:
semgov@timon.ma.gov.br

81°. As remessas enviadas para o e-mail oficial deveréo ser encaminhadas obrigatoriamente
via impressa do documento original e assinada pela autoridade competente.

8 2° Em caso de impedimento de ordem técnica, 0s atos poderdo ser encaminhados por
meio de midia digital.

Art. 17. Os atos a serem publicados no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Timon
(DOEM) deverédo ser remetidos até as 17 horas do dia util anterior a sua publicacéo.

8 1°. O disposto no caput néo se aplica:

| - aos atos subscritos pelo Prefeito Municipal; e
Il - aos casos autorizados pelo Secretario Municipal de Governo.

8 2°. Os atos remetidos apds o prazo do caput seréo inseridos, automaticamente, na edigao
subsequente.

Art. 18. E de responsabilidade do 6rgdo ou entidade emitente pelo contelido, inexisténcia de
duplicidade, veracidade e envio do ato que o produziu.

Art. 19. O cancelamento de ato a ser publicado deve ser feito diretamente pelo E-mail
Eletrdnico ou, em caso de indisponibilidade do servi¢co, por mensagem eletronica a Secretaria Municipal
de Governo.

Art. 20. Somente serdo aceitos os pedidos de cancelamento e alteracdo formulados até as 17
horas do dia atil anterior a data prevista para publicacéo.

Art. 21. O Diario Oficial Eletronico do Municipio de Timon (DOEM) serd publicado
diariamente, de segunda a sexta-feira, exceto nos dias de feriados nacionais, estaduais, municipais e dias
integralmente de ponto facultativo. (nova redacdo dada pelo Decreto n°® 0153, de 21 de junho de 2020)
(vigéncia)


http://www.timon.ma.gov.br/semgov/diario/
http://www.timon.ma.gov.br/camara/diario/
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8 1°. A data da publicagdo sera do dia em que o Diario Oficial Eletrénico do Municipio de
Timon (DOEM) for disponibilizado na rede mundial de computadores.

82°. O primeiro dia util seguinte a data em que o Diério Oficial Eletrénico do Municipio de
Timon (DOEM) for dlspomblllzado é considerado como data de publlcagao

§3° O Secretario Mun|C|paI de Governo podera autorizar a publicacdo de edicdes extras do
Diério Oficial Eletrénico do Municipio de Timon (DOEM), a juizo da observancia da conveniéncia e do
interesse publico. (nova redacéo dada pelo Decreto n® 0153, de 21 de junho de 2020) (vigéncia)

Art. 22. Nos dias em que ndo houver atos oficiais a serem publicados, o Diario Oficial
Eletrénico do Municipio de Timon (DOEM), circulara normalmente, com a inscricdo “SEM ATOS
OFICIAIS NESTA DATA”.

Art. 23. No caso de indisponibilidade do Diario Oficial Eletrdnico do Municipio de Timon
(DOEM) por motivos técnicos, sera considerada como data de publicacédo a data de efetiva disponibilidade
da edicdo para o primeiro dia Gtil seguinte a regularizacéo.

Art. 24. A edicdo do Diario Oficial Eletronico do Municipio de Timon (DOEM) terd as
seguintes caracteristicas obrigatoriamente:

| — Contera o Brasdo do Municipio;

Il — Citacéo da lei de criacdo;

I11 — Ano algoritmo, numeracdo sequencial e ininterrupta;

IV — Data de publicacdo e numeracgdo da pagina;

V — Sumério e informacdes gerais.

VI - Exibir, de forma simples e facil, os atos publicados;

VII - Permitir a pesquisa de atos publicados por data, nUmero ou espécie;

VII - Possuir recursos técnicos que impecam a exclusao ou alteracdo de um ato publicado;

Art. 25. Na formatacdo dos atos administrativos oficiais a serem enviados para publicacdo
no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Timon (DOEM), observar-se-a o seguinte:

I — Quanto aos tipos de arquivos:

a) Somente em editor de texto WORD, que gere arquivos doc;
b) Somente em arquivos PDF, excepcionalmente nos casos onde o contetdo for tabular e
gerado a partir de fonte que ndo disponha de outro formato mais adequado de exportacao,

Il — Quanto & configuracdo da pagina:

Papel: formato A4

Estilo: normal

Fonte: Arial ou verdana
Tamanho fonte: 7 (sete)
Alinhamento: justificado
Espagamento entre linhas: 9pt
Margem superior: 1,5 cm
Marque inferior: 1,5 cm
Marque esquerda: 2 cm
Marque direita: 2 cm
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Municipio de Timon (DOEM)

Art. 26. Fica proibida a comercializacdo das edi¢des do Diario Oficial Eletrénico do

Art. 27. Considera-se como data inicio da primeira edicdo do Diario Oficial Eletrénico do
Municipio de Timon (DOEM) o prazo de até 20 de mar¢o de 2013, segundo art. 9° da Lei Municipal n°
1821, de 20 de dezembro de 2012.

Art. 28. A publicacdo de atos que ndo estejam amparados por este Decreto sO ocorrera
mediante apresentacdo de sua fundamentacéo legal.

Art. 29. Serdo mantidos pela Secretaria Municipal de Governo os arquivos do Diario
Oficial Eletrénico do Municipio de Timon (DOEM), em forma impressa, meio digital, para guarda e
consulta publica.

Art. 30. A Secretaria Municipal de Governo possui autonomia técnica para a edicdo e
disponibilizacdo eletronica do Diério Oficial Eletrdnico do Municipio de Timon (DOEM), obedecido ao
principio da fidelidade ao original.

Art. 31. A Secretaria Municipal de Governo, quando necessario, podera promover ajustes
na formatacéo de textos, tabelas e imagens recebidas, de forma a melhor adequar a diagramacéo de pagina

Art. 32. As reclamacg6es decorrentes de falhas no processo de producdo editorial poderéo
ser formalizadas via e-mail ou por escrito a Secretaria Municipal de Governo

Art. 33. Cabera a Secretaria Municipal de Governo, a implantacdo, a manutencéo, a edi¢éo
a publicacéo e assinatura digital do Diario Oficial Eletrdnico do Municipio de Timon (DOEM), devendo
adotar as providéncias técnicas e administrativas necessarias, bem como, arcar com os custos financeiros

cabiveis.

Art. 34. Duvidas e omissdes de ordem técnica e administrativa, para fins de publicacdo
serdo dirimidas pela administragdo da Secretaria Municipal de Governo, sem prejuizo dos recursos

Art. 35. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo
001, de 20 de janeiro de 2013

Art. 36. Revogam-se as disposi¢fes em contrario, especialmente a Portaria Normativa n°

Dé-se ciéncia.
Publica-se.
Cumpra-se.
Municipio.

Timon-MA, 06 de Novembro de 2018; 127° da Emancipacdo Politico-Administrativa do

Luciano Ferreira de Sousa
Prefeito Municipal
Registra-se a publicagdo no Didrio Oficial Eletronico do Municipio, de acordo com art. 90 da Lei Organica
do Municipio (LOM), c/c art. 5° da Lei Municipal n® 1821/2012 e art. 1°, inciso XIII, da Lei Municipal n°. 1383/2006

Jodo Batista Lima Pontes

Secretario Municipal de Governo
Portaria n® 01294/2017-GP

* N&o Substitui o publicado no DOEM edicdo n® 01471, de 23.11.18



